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INTRODUCCION

En el Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(LGCG), la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC) y el Consejo Estatal de Armonizacion Contable (COEAC), son la base de la
generacion de informacién financiera gubernamental en el Sistema de Armonizacion
Contable Gubernamental (SIDEACG), que se entrega en el proceso legal de la rendicion
de cuentas, dicho sistema contempla: el plan de cuentas, clasificadores de ingresos y de
egresos, asi como las normas para la presentacion de estados financieros; aunado a ello,
se establecen procedimientos para la valoracion, manejo, registro y configuracion para
integrar informes periddicos o anuales ante las autoridades competentes con las que se
tiene la obligacion de presentarse.

El SIDEACG es una herramienta que coadyuva con la Armonizacion Contable
Gubernamental, para homologar las leyes de ingresos, establecer los requisitos normativos
gue deberan contener los presupuestos de egresos, emitir criterios de registro contable y
administrar el gasto publico, desde su aprobacion hasta el reconocimiento de la extincion
de obligaciones, esto con el fin de llevar a cabo una disciplina financiera, fiscal y
administrativa, para los servidores publicos a nivel Municipal y Estatal en donde se mejora
y fortalece el desarrollo institucional para un buen gobierno.

Los cambios dentro del ambito publico son constantes, tanto en lo administrativo como en
el marco legal, por esta razon, al SIDEACG se le da mantenimiento continuo, estando los
datos al dia, a la fecha de su implementacion en los entes publicos, a través de nuevos
reportes y catalogos que puedan surgir, asi como la capacitacion al personal de las areas
involucradas.

FUNDAMENTO LEGAL

En México existen tres niveles de gobierno, federal, estatal y municipal, acorde a lo
establecido en los articulos 40 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en ese sentido, en nuestro sistema juridico, hay leyes que resultan aplicables
al Gobierno Federal, leyes estatales que tienen su aplicacién exclusivamente en la entidad
federativa, por otro lado, hay “leyes generales” que son elaboradas por mandato
constitucional y que aplican a los tres niveles de gobierno.

Existen otro tipo de leyes que se denominan “leyes marco”, que establecen principios y
facultan a una instancia técnica para que los desarrolle e instrumente.

La LGCG es una ley general porque aplica a los tres niveles de gobierno, y también es una
ley marco, porque establece principios y facultades del CONAC para la elaboracion de
normas técnicas para la armonizacién contable gubernamental.

Para su aplicacion, los articulos cuarto y quinto transitorios del decreto de fecha 31 de
diciembre de 2008, por el que se expide la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
establece un periodo progresivo de armonizacion y la fecha limite para cumplimiento y
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emision de informacién, que fue para el afio 2012 en el gobiermno federal y entidades
federativas, en el caso de los municipios se sefialé para el afio 2013.

Para sustentar todo el trabajo realizado en el disefio del SIDEACG, se ha considerado el
marco legal desde el ambito federal, estatal y municipal, lo cual debe ser tomado en cuenta
con el objeto de cubrir toda la normatividad existente a partir del surgimiento de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y todas las modificaciones de esta, asi como los
diferentes lineamientos emitidos por el CONAC y el consejo estatal.

1- EJECUCION DEL PROGRAMA

1. Identificar el icono del programa en el escritorio.

2. Para abrir, dar doble clic izquierdo al icono de contabilidad con la version del ejercicio fiscal
que se trate.

Anuncios 018 Conta | 018 Contabilidad
Espectaculares Licencias 2018

4
= .
Lic. Giro Raojo = 2018 Conta 2018 Zita Presupuc
Licenci

=

Lic. Giro Elanco

-

Panteones

L

- AL DE
COMTAEILIDAD

=

MANUAL DE
CONTABILIDAD

O Escribe aqui para buscar
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Se abrird inmediatamente la VENTANA DE
ACCESO AL SISTEMA.

Llenaran los cuadros de USUARIO Y
CONTRASENA, con los correspondientes
designados, ejemplo:

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

Ventana de Acceso al Sistema

Contrasefia:

y/  Aceptar

. Cancelar

Ventana de Acceszo al Sistema

v Aceptar

# Cancelar

Al terminar de llenar los cuadros
se dara DOBLE CLIC izquierdo
al cuadro de ACEPTAR,

y se abrira el sistema.

Ventana de Acceso al Sistema

Usuario: ADMIN

y~  Aceptar

. Cancelar
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" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

VENTANA de inicio del SIDEACG.

[l u b s & w0 C TR

SISTEMA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

n © Fcrie sl o buscar 3 ! [r——

Para quitar el CUADRO CON LA LEYENDA bastara con dar CLIC en cualquier parte de la
VENTANA del programa o esperar 10 segundos para que desaparezca.

A T CONTAZI DA ¥ SETEMAS OF ARMONFACICN 5 CURSO SEFATG: SSTFMA DE CONTASIL DAD GUREFMAMENTAL FERCICK: 713 o X%
Catiloges Opemciones 541 Procesor Pagos@om Repoes Opcione:  Segundad Ediciin  Yentina
= 3 @ ™ b F 4 w D e % H e

H QO Esrive aqui para buscar d




" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."
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2- BARRA DE MENU

El programa esta estructurado por una BARRA DE MENUS que estd compuesto por los
siguientes:

Catalogos, Operaciones, SAT, Procesos, Pagos Obra, Reportes, Opciones, Seqguridad,
Edicion y Ventana.

JA 002 CONTABILIDAD Y SISTEMAS DE ARMONIZACION 5C CURSO SIDEACG: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL. EJERCICIO: 2018

Catdlogos Operaciones SAT  Procesos Pagos Obra  Reportes Opciones  Seguridad  Edicién  Ventana

Una BARRA DE ACCESO RAPIDO que esta compuesto con los ACCESOS siguientes
respectivamente:

=

Plan de Cuentas,
Eventos del Sistema,
Estado de Situacién Financiera,
Estado de Actividades,
Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos,
Estado Analitico del Activo,
Estado de Cambi6 en la Situacion Financiera,
Estado de Variaciones en la Hacienda Publica,
Estado de Flujo de Efectivo,
. Conciliacién de Ingresos Presupuestales y Contables,
. Conciliacién de Egresos Presupuestales y Contables,
. Control Presupuestal de Egresos por Proyecto,
. Analitico Mensual,
. Analitico Histérico,
. Analitico de Obra,
. Imprimir Pdéliza de Eventos,
. CFDI’'s Registrados,
. Salir de la Aplicacion.

©eNOOOhA®WDN
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3- CATALOGOS

CUENTAS CONTABLES

Barra de menu: Catalogos — Cuentas Contables

Seleccionar el menu de Catalogos, al desplegarse A INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

el menu seleccionara la opcion Cuentas Contables. S Operaciones . SAT. Procesas

HH Cuentas Contables

O en su efecto dar clic en la
Barra de acceso rapido: | gn

Tipos de Polizas

Documentos Fuente

Localidades
Obras

Matriz de Conversion Egresos

Matriz de Conversién Ingresos

Ventana de las Cuentas Contables, en el cual podemos; buscar, consultar, agregar,
modificar y eliminar cuentas de Activo, Pasivo, Hacienda Publica/Patrimonio, Ingresos,
Egresos y cuentas de Orden Presupuestal, esto de acuerdo con las obligaciones y
necesidades de cada Ente Publico, por lo regular las cuentas de estructura ya vienen
precargadas, por lo que se recomienda solo agregar cuentas a un nivel que no sea de
estructura (cuentas de detalle).

Catdlogo de Plan de Cuentas
Plan de Cuentas Registrado
Plah de Cuentas Registrado |
<+Mumero de Cuenta Mombre de la Cuenta Tipo  »
.__%:"_JZ' Operaciones 11 ACTIO CIRCULANTE. A0
111 EFECTIVO ¥ EQUIMALENTES DE EFECTIVO 40
w1111 EFECTIVO. 40
| 111100 Cals 40
=+ 1111-001-00001 Cals DE
1111-002 FOMDOS FIJOS DE COMITES A0
Agregar Cuenta 1111-002-00001 FOMDO FIIO DISTRITO 01 FIEDAD DE
1111-002-00002 FOMDO FIIO DISTRITO 02 PURUANDIRO DE
1111-002-00003 FOMDO FIIO DISTRITO 03 MARAVATIO DE
574 1111-002-00004 FOMDO FIJO DISTRITO 04 JIQUILP&N DE
0 1111-002-00005 FOMDO FIIO DISTRITO 05 PARACHO DE
» 1111-002-00005 FOMDO FIIO DISTRITO 06 ZAMORA DE
Modificar Cuenta 1111-002-00007 FOMDO FIIO DISTRITO 07 ZACAPU DE
1111-002-00003 FOMDO FIIO DISTRITO 08 TARIMBARD DE
__1| [1111-002-00003 FOMDO FIIO DISTRITO 09 LOS REYES DE
1111-002-00010 FOMDO FIIO DISTRITO 10 MORELIA NOROESTE DE
=8 1111-002-0001 1 FOMDO FIIO DISTRITO 11 MORELIA MORESTE DE
- 1111-002-0001 2 FOMDO FIIO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE
Eliminar Cuenta 1111-002-00013 FOMDO FIIO DISTRITO 13 2ITACUARD DE
1111-002-0001 4 FOMDO FIIO DISTRITO 14 URUAPAN NORTE DE
1111-002-00015 FOMDO FIIO DISTRITO 15 PATZCUARD DE
r:a 1111-002-00016 FOMDO FIIO DISTRITO 16 MORELIA MORELIS SURDESTE DE
A kW
- ACTIVO
-
}_ - Cerrar




OPCION 1 En la ventana: Catalogo de Plan de Cuenta, identificar del lado
izquierdo la Barra de Herramientas “Operaciones”, y seleccionar con Un Clic

izquierdo en el

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

AGREGAR UNA CUENTA CONTABLE

icono Agregar Cuenta.

Catiloge de Plan de Cuentas

- Plan de Cuentas Registrado

Flan d= Cuentas Registrada |

|__<+Mumero de Cuenter Nombie de la Cusrta Too| MNaturalza | CuentaPadie
= AC|  CEUDORA 00000000
(== l:lpe({ Agrega una nueva cuenta el Plan de Cuentas AC | DEUDORS 00000001
— E AL DEUDORA 0
ald T EFECTIV. AC| DEUDORA
= 1111-001 Cada AC|  DEUDORA 00000013
- 171717-001-00007 Cala 0 DE| CEUDORA 0o0257 27
11171002 FOMDOS FIIOS DE COMITES AC|  CEUDORA 00000073
Agregar Cuenta 1117100200001 FONDO FLO CISTRITO 07 HEDAD DE| CEUDORA 00000687
1117-00200002 FONDO FLO DISTRITO 02 FURLANDIRO DE| CEUDORA 00000687
1117-00200003 FONDO FLO DISTRITO 03 MARAVATIO DE| CEUDORA 00000687
e 1117-002-00004 FONDO FLO DISTRITO 04 JIGUILPAN DE| CEUDORA 00000687
e 1117-00200005 FONDO FLIO DISTRITO 05 PARACHD DE| CEUDORA 00000687
) 1117-00200006 FONDO FLO DISTRITO 06 Z4M0RA DE| CEUDORA 00000687
Modficar Cuenla 1117-002-00007 FONDO FLO DISTRITO 07 Z4CAPU DE| CEUDORA 00000687
111700200008 FONDO FLIO DISTRITO 08 TARIMBARD DE| CEUDORA N0000RAT
1117-00200009 FONDO FLIO DISTRITO 09 LOS REYES DE| CEUDORA N0000RAT
1111-002-00010 FONDO FLIO DISTRITO 10 MORELIA MOROESTE DE| CEUDORA OO0O0EET
] 1111-002-00011 FONDO FLIO DISTRITO 11 WORELIA MORESTE DE| CEUDORA OO0O0EET
- 1111-002.00012 FOMDO FUO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE| CEUDDORA 00000687
Elirvinar Cuenta 1111-002.00013 FOMDO FLO DISTRITO 12 ZTACJARD DE| CEUDDORA 00000687
1111-002.00014 FONDO FO DISTRITO 14 URUARAM MORTE DE| CEUDORA 00000687
1111-002.00015 FONDO FIIO DISTRITO 15 FATZCUARD DE| CEUDORA 00000687
m 1111-002.00016 FONDO FIJO DISTRITO 16 MORELIA MORELIA SURCESTE | DE| CDEUDORA 00000687
1111-002-00017 FOHDO FIJO DISTRITO 17 MORELIA SURESTE DE| CEUDORA 00000687
1111-002-00018 FOHDO FIJO DISTRITO 18 HUETAKO DE| CEUDORA 00000687
Cambiar Maturaleza 1111-002-00013 FOHDO FJO DISTRITO 19 TACAMBARD DE| CEUDDORA 00000GE7
1111-002-00020 FOHDO FIJO DISTRITO 20 URUAPAN SR DE| CEUDDORA 00000667
1111-002-00021 FOHDO FO DISTRITO 21 COALCOMAN DE| CEUDORA 00000687
& 1111-002-00022 FOHDO FIJO DISTRITO 22 MUGICA DE| CEUDORA 00000687
B 1111-002-00023 FOHDO FIJO DISTRITO 23 APATZINGAN DE| CEUDORA 00000687
1111-002-00024 FOHDO FIJO DISTRITO 24 LAZARD CARDEMAS DE| CEUDORA 00000687
Salda Contable 17117-002-00025 MUNICIFIO CHURINTZIO DE| CEUDORA 0ooo0esT
L 2y
EFECTMO Y EQUMNMALEMTES DE EFECTIVOD
t" Cerrar
e
Buscar: O Ls

1. En la ventana: Catalogo de Plan de Cuenta, en el catadlogo plan de cuentas
reqistrado identificar en el segundo agregado la cuenta que se habilitara. Dar Un Clic
Derecho en la CUENTA ACUMULATIVA seleccionada.

<+Hurnero de Cuenta:

Mornbre de la Cuenta

i ird | 1 ECTIVO
Inmediatamente se habrira un MENU que (|1, T CRELLANTE.
Desglosaré SGIS Opc|0nes del menu. 111 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVOD

1111001
1111-001-00001
1111002

1111-002-00001
1111-002-00002
1111-002-00003

i A 1111-002-00004
Blvd. Nicolas Regulé]({3; o130

Teléfond||1111-ozomaos
CIETONA i1 0m07

CAJA P
FONDOS FLIOS D)
FONDO FU0 DI
FOMDO FUC DI
FONDO FUC DI
FOMDO FUC DI
FONDO FUC DI
FONDO FlO DI
FONDO FUC DI

-

Agregar Cuenta
Editar Cuenta

Eliminar Cuenta

Generar Analitice Mensual

[§ Generar Analitico Historico

Copiar a Excel

an.
om
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Se habilitara la ventana: Agregar una Nueva Cuenta Contable, esta pestafia tendra Datos
de la Cuenta Contable predeterminados, permitiendo agregar y modificar el Nivel de

Detalle 3 de la Cuenta: que representa El Nivel de la Sub Subcuenta.

Agregar une Mueve Cuenta Contable

Datos de la Cuenta Contable |

Id Cuenta: 00028734

nonzarzy

| 11110-0017-00001-0000-0000

Cuenta Padre:

Numero de Cuenta:

M

Nivel de Dctalle 1 4 5

11110 o001 o000 oooo

Cuenta:

Nombre Completo: ASIGNAR NOMBRE A 11110-001-00001

Nombre Corta:

Nivel:

T

Tipo:

Maturaleza:

|ACUMULATIVA

|pEUDORA

[~]
[]

Es de Estruciura?:

Esta ligada al Presupuesio:

| Agregar Cuenta

Cancelar
R_

Sub Subcuenta se agregara en el nivel 3
en los datos de Subcuenta: pondra la

Nivel de Detalle 1

codificacion de la Sub Subcuenta de
acuerdo con su nivel de desagregacion.

Cuenta: 11110

on

00001 8| MLl

0000

*escribir en mayusculas*

Consecuentemente en los Datos de |la
Cuenta Contable nos pide lo siguiente:
Agregar el Nombre Completo: De la Sub Subcuenta.

Mombre Completo:

CaJAM

Agregar un Nombre Corto; es en el caso de que

., MNombre Corto:
este sea muy largo se usa una contraccion del

nombre de la Sub Subcuenta. Activo, Pasivo, Ingreso.

Nivel:

Blvd. Nicolas Regules #192, C{.,
Teléfono: (425) 53 TIH0:

Naturaleza:

" | DETALLE

DEUDORA
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Tipo: Se seleccionard DETALLE, ya que no
Cuenta con conglomerados que se puedan
agregar

Z

MODIFICAR CUENTA

Esta operacion estara limitada en el sentido de que cualquier modificacion inapropiada
afectara en la presentacion de la informacion financiera, asi que en la forma en la que se
detecten errores en los Datos de las Cuentas Contables, la Operacion MODIFICAR
CUENTA mejorara la estructura y presentacion.

OPCION UNO
Se seleccionaré con Doble clic izquierdo.

Catalogo de Plan de Cuentas

~_ Plan de Cuentas Registrado

Flan de Cuentas Regstrado
<+Mumero de Cuentax Mombre de la Cuenta Tpo |  Maturaleza CuentaPadie

=1 0 _ 1 ACTIVO CIRCULAMTE. AT DEUDORA 0oo0onot
[ ¢ “peraciones 111 EFECTI¥O ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVD AC| DEUDORA 00000003
11 EFECTIVO. AC| DEUDORA 00000012
1111-001 Cala, AL DEUDORA 00000013
@ 1111-001-000071 Cala ol DE DEUDORA 00028727
= 1111-002 FOMDOS FII0S DE COMITES AC| DEUDORA 00000013
1111-00200001 FOMDO FIJO DISTRITO 01 PIECAD DE| DEUDORA 00000EE7
Agiegar Cuerta 1111-002-00002 FOMDOFWD DISTRITO 02 PURUANDIRO DE DEUDORA 00000687
1111-002.00003 FOMDO FIIO DISTRITO (3 MAREVATIO DE| DEUDORA n0N00Ea7
1111-002.00004 FOMDO FIJO DISTRITO 04 JIDUILPAN DE| DEUDORA 00000587
7 1111-00200005 FOMDO FIJO DISTRITO 05 PARACHD DE| DEUDORA 00000EE7
- 1111-002-00006 FOMDOFID DISTRITO 06 Z5M0RA DE DEUDORA 00000687
" 1111-002.00007 FOMDO FIIO DISTRITO 07 ZACAPU DE| DEUDORA n0N00Ea7
Madificar Cuenta 1111-002.00008 FOMDO FIJO DISTRITO £8 TARIMBARD DE| DEUDORA 00000587
11171-002-00003 FOMNDOFIO DISTRITO 09 LOS REYES DE DEUDORA 0o000sE?

A444 00200090 LORDCOCIN DICTOITO 40 A0DC) VA RIODOCCTE L LICLIC oD LOO0OaCo-

Se seleccionara con un CLIC derecho, en el menu la opcién Editar Cuenta, Se podra
seleccionar Género, Grupo, Rubro, Cuenta, Sub Cuenta, Sub SubCuenta y asi
sucesivamente.

<+MNumero de Cuentas Mombre de la Cuenta Tipo [ Maturaleza ]
ACTIVO AC| DEUDORA
ACTIVO CIRCULANTE. AC| DEUDORA
EFECTIVO v EQUIMALENTES DE EFECTIVO AC| DEUDOR&
EFECTIVO. AC| DEUDOR&
L, AC | DEUDORA

DELIDORA

1111002 . dITES AC| DEUDORA
ANAETIERIE —— 001 PIEDAD DE| DEUDORA
1111-002- 00 ecar UeNta 0 02 PURUANDIRO DE| DEUDORA
1111-002-000 | Eliminar Cuenta 0 03 MARSYATIO DE| DEUDORA
1111-002-000 ] T0 04 JIQUILPAN DE| DEUDORA
1111-002-000 = Generar Analitico Mensual 10 05 PARACHD DE| DEUDORA
1111-002-000 2 ST T0 06 Z8MORA DE| DEUDORA
1111-002.000) 0| Generar Analitico Historico T0 07 Z4CAPU DE| DEUDORA
1111002000 %= Copiar a Excel T0 08 TARIMBARD DE| DEUDORA
1111-002-000 remeerweesrernl 10 09 LOS REYES DE| DEUDORA
1111-002-000110 FOMDO FIIO DISTRITO 10 MORELIA NOROESTE DE| DEUDORA
1111-002-00011 FONDO FIJO DISTRITO 11 MORELIA NORESTE DE| DEUDDRA | | Michoacan
1111-002-00012 FONDO FIO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE| DEUDORA ' :
1111-002-0001 3 FONDO FIIO DISTRITO 13 ZITACUARD DE| DEUDORS | hotmail.com
1111-002-00014 FOMDO FLIO DISTRITO 14 URUARAN NORTE DE| DEUDORA

10



ELIMINAR CUENTA
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Con la autorizacion correspondiente hay que posicionarse en el Grupo, Género, Rubro,
Cuenta, Sub Cuenta... Que se ha de Eliminar.

Dar CLICK IZQUIERDO a la Operacion Eliminar Cuenta

Catdlogo de Plan de Cuentas

\d

Plan de Cuentas Registrado

Plan de Cuentas Registrado |

<+Mumero de Cuenta:

Mombre de la Cuenta

- B 1
: _@ Operaciones 11
1
1
1111-00
u _® 11171-001-00001

1111-002
1111-002-00001
1111-002-00002
1111-002-00003
1111-002-00004
- -»% 1111-002-00005
1111-002-00006

1144 002 0000

Agregar Cuenta

Muodificar Cuenta

ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE.
EFECTIVO v EQUIVALENTES DE EFECTIVO
EFECTIVO.
CAdA
Cala o
FOMDOS FLIOS DE COMITES
FOMDO FIIO DISTRITO 01 PIEDAD
FONDO FIIO DISTRITO 02 PURUANDIRO
FOMDO FIIO DISTRITO 03 MARAYVATIO
FONDO FLIO DISTRITO 04 JIGUILPAN
FONDO FIIO DISTRITO 05 PARACHO
FOMDO FLIO DISTRITO 06 ZAMORA
|

1111-002-00012

Sl i

FONDO FLIO DISTRITO 08 TARIMEARD

FOMDO FLIO DISTRITO 09 LOS REYES

FONDO FLIO DISTRITO 10 MORECIA NOROESTE
FONDO FLIO DISTRITO 11 MORELIA NORESTE
FOMDO FLIO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO

L e g n e e

1111-002-00008

1111-002-00003

1111-002-00011
Eliminar Cuenta

Tipo | Maturaleza Cuenta Padre  »
AC| DEUDORA 000aao0na
AC| DEUDDRA anoooom
AC| DEUDORA annooon:
AC| DEUDORA annooot 2
AC| DEUDORA Qooooot 3
DE| DEUDORA 00028727
AC| DEUDORA 00000013
DE| DEUDORA 000006&7
DE| DEUDORA 000ooee?
DE| DEUDORA 000ooea7
DE| DEUDORA 00000637
DE| DEUDORA 00000687
DE| DEUDORA 00000687
o

DEUDORA
DELIDORA

DIE LIDCIH A
DEUCDRA
DEUDORS

.m.u

Nota: El Grupo, Género, Rubro Cuenta, no se podran eliminar ya que son cuentas
acumulativas, solo se podran eliminar las Sub Cuentas y Sub Subcuentas y estas
tendran sus limitaciones y condiciones para ser eliminadas, ya que si tienen niveles
de detalle no se eliminaréan.
Se seleccionara con un CLIC derecho, en el menu la opcién Editar Cuenta, Se podra

seleccionar Género, Grupo, Rubro, Cuenta, Sub Cuenta, Sub SubCuenta
suceslivamente.
SE ABRIRA LA VENTANA: Eliminar Cuenta.
<+Mumero de Cuentas Mombre de la Cuenta Tipo Maturaleza Cuenta Padre A
1 ACTIVO AC| DEUDORA 000na000
il ACTIVO CIRCULANTE. AC| DEUDORA 00000001
111 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 4C| DEUDORA 00000003
1111 EFECTIVO. AC| DEUDORA, 0a00ao 2
1111001 Cal, AC| DEUDORA 000000 3
1111 -001 0000 Ces 0 DE| DEUDORA O002G727
1111002 FOMDOS FIJOS DE COMITES AC| DEUDORA, 0000a0 3
1111-002-00001 FONDO FIIO DISTRITO 01 FIEDAD DE| DEUDORA O0000EE7
1111 -002-00002 FONDO FIIO DISTRITO 02 FURUANDIRO DE| DEUDORA 00000EE7
111100200003 FONDO FIIO DISTRITO 03 MARAVATIO DE| DEUDORA O0000EE7
1111 -002-00004 FONDO FLIO DISTRITO 04 JIQUILFAN DE| DEUDORA OON0EET
1111 -002-00005 FONDO FIIO DISTRITO 05 PARACHO DE| DEUDORA 00000EE7
1111 -002-00006 FONDO FLIO DISTRITO 06 ZAMORA, DE| DEUDORA O0000EE7
1111-002-00007 FONDO FIIO DISTRITO 07 ZACAPU DE| DEUDORA =
1111 -002-00008 FONDO FIIO DISTRITO 08 TARIMBARD DE| DEUDORA O0000EE7
1111-002-00003 FONDO FIIO DISTRITO 09 LOS REYES DE|__DEUDOF OOONOES? .
1 k] | S5/ Agregar Cuenta DEUDORA 000 bm
1111-002-00012 | B Editar Cuenta ] DE| DEUDORA =
1111 -002-0001 3 I — DE| DEUDORA O0000EE7
1111-002-0001 4 | L& Eliminar Cuenta E DE| DEUDORA 00000657
1111 -002-0001 5 | = - DE| DEUDORA 00000EE7
1111-002-00015 | | SEEnenEltE e L4 SURODESTE | DE| DEUDORA 0000057
1111-002-0001 7 | [f Generar Analitice Historico STE DE DEUDORA Qo0ooss?
1111-002-0001 2 = D DE| DELUDOBRA ono0nES 7

11
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DOCUMENTO FUENTE

PARA INICIAR CATALOGOS
Seleccionar en la BARRA DE MENU: CATALOGOS
Seleccionar en el MENU: DOCUMETOS FUENTE

& [NSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. EJERCICIO: 2018
Operaciones  SAT Procesos  Pagos Obra  Reportes  Opciones  Seguridad  Edicién  Ventana
OO Cuentas Contables T $ & B 0O B E @ Cq‘d = F

Tipos de Polizas

Documentos Fuente

Localidades
Obras

Matriz de Conversion Egresos

Matriz de Conversién Ingresos

Dar UN CLIC IZQUIERDO para seleccionar, se abrir4 la ventana: Catalogo
Documentos Fuente Registrados.

DOCUMENTO FUENTE: Es el justificante propio o ajeno que da origen a un
asiento contable.

Catilogo de Documentos Fuente

Seleccionar con UN CLIC -
|ZQU|ERDO, Ia opci()n ‘—‘O—) Documentos Fuente Reglstrados
Agregar Documento

Documentos Fuente A egistrados ]

] 24D Drocumento Fuente

Agregar Documento

Modificar Documento
(-
Eliminar D ocumenta

Seleccionar Documento

| = ‘ »
;}’ Cerrar jii]

Buscar: | | (] o

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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Al seleccionar se abrira la siguiente ventana “Agregar un Documento Fuente”

Agregar el numero de codificacion
que siga un orden consecutivo. ||

Agregar un Documento Fuente

D atos del Documento Fuente |

lp |0 de Documenta:

Documento Fuente: ||| “

Agregar el nombre del Documento Fuente. | *
|:_ Guardar £ Lancelar
Agregar DOCUMENTO FUENTE Ejemplos:
Agregar un Documento Fuente Agregar un Documento Fuente
Datoz del Documento Fuente | Datos del Documento Fuente I
1D de Documento: | 001 |0 de Documento: 002
LGSV A CTA DE JUNTA DEL CONSEJD GENERA! Documenta Fuente! FACTUH ”
:. Guardar % Cancelar | Guardar % Cancelar
Agregar un Documento Fuente Agregar un Documento Fuente
D atos del Documento Fuents ] Datos del Documerto Fuente ]
ID de Documento: | 003 1D de Documento: | 004
Documento Fuente: ||m ” Documento Fuente: ” ”
| Guardar Cancelar | Guardar Cancelar
= ® &l - ®=

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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APAMI]

CAPA

4.- EVENTOS

Agregar un evento en el Sistema. En la barra de basqueda clic en Operaciones - Eventos.

Catalogos I Operaciones I SAT Procesos Pagos Obra Reportes Opciones Seguridad Edicion
BE = T [ $ @& = A4 $F «€ W O B B © % W

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
— Mo, Evert (=L T‘ﬂi::‘f“;&b? FechaPolea|  Cheme Cancepto de 2 Paiea
) Madificacione.
ﬁ Madifcacione
@ s
Irindiical Evanlo -
ad
= Compionisido
Ebminat Evenl
i
':L;: Frocatpe | i"' Ingrezos
s';" Ceaar I Nowmales
. Ll i g +
Events:  [E 7 LEAE Concepln de la Poliza: |
Lacsie orc e [Ene [Feb [Mar [eb [Mas [lun [0 JAge [Se0 [0c [Nov [Ds [ pdeas [CEDIS | Suboidoe |

Agregar un Evento

Al evento se le indica la Fecha, el
D atoz del Evento | cual debe ser;

de acuerdo con la fecha de la
trasferencia, cheque, contrato o el

Mo. de Evento (00000051 oficio de comisién etc.

La Descripcion debe de hacer

referencia a lo que se pretende

Fealier ‘me 207 cqqtabilizar 0 ala descripcion de la
pdliza.

El Tipo de Evento son:

Descripcidn: |\.r|m||:us: ANTONIA AYALA, DIFICIO COMIS.034/17 A LA CD. MORELIA || > Contabilizar  ingresos=
evento Ingresos y
(modificaciones al
ingreso)
»  Contabilizar gastos=
Tipos Evento: ‘EGHESDS |Z| evento egresos,

‘ez, Nueva ltalia, Michoacan.
: capamu2124@hotmail.com

Guardar ﬁ Cancelar
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globalizado y
(modificaciones al
egreso)

» Cheques cancelados=
evento de cheques

»  Ajustes y
Reclasificaciones=
evento de diario

5- Gasto Corriente

1. Gasto Corriente

Son los gastos de consumo y/o de operacion, el arrendamiento de la propiedad y las transferencias otorgadas
a los otros componentes institucionales del sistema econémico para financiar gastos de esas caracteristicas.
Comprende los rubros como los sueldos, salarios, prestaciones, viaticos y gastos de operacion.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de junio de 2010
Ultima reforma publicada DOF 30-09-2015

Para empezar con la captura, debemos saber cuantos momentos contables existen dentro de la Contabilidad
Gubernamental;

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS
MOMENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS

VI.- El registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se efectuara en las cuentas contables
gue, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales deberan reflejar: en lo relativo al gasto, el aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

VII.- El momento contable del gasto aprobado, es el que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

VIIIl.- El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacién presupuestaria que resulta de
incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado.

IX.- El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacion por autoridad competente de
un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion juridica con terceros para la
adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y
servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutara o
recibird, durante cada ejercicio.

X- El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de pago a
favor de terceros por la recepciéon de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi
como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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Xl.- El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o
documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

XIl.- El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones
de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2009
Ultima reforma publicada DOF 02-01-2013

FUENTE: ELABORACION SHCP

El momento con el que empieza a operar el sistema (SIDEACG) es el del Comprometido, sabiendo que
anteriormente existen dos momentos que es el Aprobado y el Modificado (en caso de existir).

COMPROMETIDO: Una vez agredo el Evento de tipo: Egresos se da clic en Comprometido — Agregar
COG (Clasificador por Objeto del Gasto)

En el sistema se le indica que UR (Unidad Responsable), Programa Presupuestario, Proyecto y COG, los cuales
seran afectados; como ejemplo manejaremos el gasto de los viaticos que esta dentro del clasificador como un
“gasto corriente”, depende la Unidad Responsable a la que se le pretenda contabilizar, en este caso tomamos
como referencia los viaticos que se le dan a Presidencia.

Tomando como ejemplo mi Estructura Presupuestal de mi Presupuesto de Egresos

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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CAPAML
g, 001 PRESIDENCIA 750.00
gz 0014001 POTENCIAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTOS 750.00
B} g 001-0071-001 GESTIAN DE RECLRSOS EN LAS INSTANCIAS FEDERALES Y ESTAT 750.00

L4 O01-001-001-37501 VILTICOS NACIONALES. 750,00

[ 004 TESORERIA 14,830,000.00
) 005 OBRAS PUBLICAS ADMINISTRATIVO 00

1- COMPROMETIDO EVENTO EGRESOS

Catalogo de Eventos

POLIZAS DEL EVENTO

C0G'S que se Comprometeran y que integraran Ia Poliza de Compromiso Presupuestal

Tipos de Poliz_..

ﬁ Maodificacionc... : B
(06" 2 Comeromeler . ot —
#? Egresns | Everto: 000051 Fechz A 2017

VIATICOS: ANTOMIA Sl OIFICIO COMIZ. 03417 4 LS OO, MORELLA |

7 COG's a Comprometer

Desoripeite:

— = COG al que ze le ezta Corprometisrdn Presupuesta |
ey E N I @ PRESIDENCIA
'ﬁ =1 pasneel Fagrama & POTENCISA EL DESARROLLA ADMINISTRATID ¥ PROCEDMIENTOS
s 'E;}‘ || Froyecho: L {0t GESTION DE FECLIRS0S EN LAS NSTANCIAS FEDERALES ¥ ESTATALES
_a': Modiicar COG OG- L, [arm |‘JI. TIC0E MALTINALES.
—Fisecd ac & Mes
l _ Noimales - . _ —
I Elirnirar C1G ;I ﬂ_l | | Tipo d= Gaslo (5 |—1_| GASTD CORRIENTE
Concepto de la Poliza: " i; i T AT A Fuenie deFinencizmints @ AECLIASS FISCALES

L Dfra |
Sl -CEDI'S Subsidios
il Buscar: [ Dneumertn Fusnte s | 8 aFicio

Impoite a Comprometes: | 70 DD! Dizponible Actual: 750.00

Dizpanible Calculado: 750.00 =
|‘ Guardar
En Transito: 0.00

® Lancslar

|.ﬁ.ceptz loz datos capturados y cena la ventanal

Una vez que se le haya indicado los datos, damos clic en Guardar

Después clic en Generar Poliza y Aceptar
COG'S que se Comprometeran y que integraran la Paliza de Comprorn:l'sc} Presupuestal

COG s a Comprometer

COG's a Compromster I

@ Operaciones

Importe Cormprormetido
FEO-O0

Mec AR Mormbre del COG
IJII‘I _'EII‘I A WaTICOS NaClDrabES

.:h" SE GEMERC LA POLIZA DE COMPROMETIDO PRESUPUESTAL!

I.II 11 I.IIJ1

b

Agraegar COG

Wl

Modificar COG

ﬁ['

Eliminar COG

i

Genecrar Poliza

Total a Comprometer: Fa0.00 »

e

e <] 1
== Conar TIATILOS NACTINALES.
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El momento del Comprometido muestra la pdliza solo con movimientos presupuestales

ejemplo:

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

Catalogo de Eventos

Evenlo

POLIZAS DEL EVENTO

|
= . I <-N|'Jvu0> Thics] Folo | oo | o Jerapaat |
\'_@ Dparaciones 1 [0RA13 ERRESD [EATA017 . MATICOS: . DOO00nanag MATICDS: ANT L OIFIEID COMIE
s
Do de s Pk Id de Pobeer o013
Apegat Everio - Everin - Poizz
= No deEventer | 10000057 Minern' P.PEC.ODIOZY EME FerhadelaPolzz | 1 I:heq.e'ﬂ
Corceplo:[VITICOS: ST ORIA A78LA DIFICID COMIZ 16447 & L I MORELLS [COMPADMETIDN]
Medficar Eveenn
Decipoie |'.-'-=I C05: AT ORIS 2 AL, D Il 03417 A LA LD WUHELL: |
Eﬂ PRESUPUESTAL CONTABLE
cece | [Faka | Cucnia Cortiebda TFETTG] 08 o] Dete Hiber
~‘:, Procesos
g’ Camar
i
Evento: TS A
TOTALES: = T TOTALES: e 1
T E s e [E0 w-‘oiﬁm}smm tasns
——————— | Sabieris VATCCO DN PAS SabCuerta
- DOTENCUNR EL JESARROLLO ADMNETRATVD ¥ PROCEDM
I Bt 2ut Dol WATIOE HATIDRALEE Batr b Cusrix:
Bk Suty Bus Comntx- Bt 3uh Bul Connlx:
Ll WRTICOR WCDRAES Consenutg: Carasorea:
_., g&;‘:a' =3 Cancalar

Para asegurar que hayamos realizado de manera correcta la péliza revisamos un reporte presupuestal, ejemplo; Reportes-
ASM- Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Capitulo del Gasto Ente Publico/Capitulo del Gato.

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESO POR U

AL 31 DEENEROL

UNIDAD RESPONSABLE: PRESIDENCIA

AMPLIACIONES PRESUPUESTO FRESUPI.IESTD DISPONIBLE
coG CAPITULO/CONCEPTO DE GASTO APROBADO Q
REDUCCIONES VIGENTE COMPRDMEI'IDD COMPROMETER
38000 SERVICICS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
37000 SERVICIOS DE TRASLADO ¥ VIATICOS 75000 0.00 750.00 750.00 0.00
38000 SERVICIOS OFICIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
38000 OTROS SERVICIOS GENERALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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Reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de
conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados.

Se crea el Pasivo en las cuentas contables, es decir a quien le debemos

Ejemplo si Comprometi algin COG del capitulo:

10000 - SERVICIOS PERSONALES SE 2111- SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A
DEVENGA | CORTO PLAZO.

20000 - MATERIALES Y SUMINISTROS SE 2112- PROVEEDORES POR PAGAR CORTO

30000 - SERVICIOS GENERALES DEVENGA | PLAZO.

50000 - BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 2119- OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO

PLAZO. (ACREEDORES)

40000 - TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS SE 2115- TRANFERENCIAS OTORGADAS POR

Y OTRAS AYUDAS DEVENGA | PAGAR A CORTO PLAZO.

60000 - INVERSION PUBLICA SE 2113- CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS
DEVENGA | POR PAGAR A CORTO PLAZO.

En las Cuentas Contables del pasivo, se crean las que pretendan devengarse a un nivel de
detalle, para generar el pasivo, ejemplo: 2119-001-00005 ANTONIA TAVERA (Acreedor)

(Y COG'S que se pueden Devengar para este Evento
| Enrezns
e L‘Oﬁ COG ‘s Devengar
5 : X
| COR' 3 Davargar }
lrf'
- | imgcns ]
3 Devengar [Carga) Abmos [rfarencin
T Davargadn O 0D 37561 3 WAATICOS NACKMALES
Bl N Everth Fecha '|'
wenin echa:
Eiwsi Apica Devengada |
Dispatipabire - [VIATIC05 AT OH I AYALA, DIFICD COMIS 034/17 A LA C0MORELA |
| i - 3 e — —
T =t | v_t COG 2Davangar |
Hormales Gereiar Foliza Drahios dal
UR PG FAY cOG TG FF o8 oF Hombie del Concesto de Gasto Mes Impatts Compramesds
| Conceplo de la Poliza: [/ o | [oon [[om Jfsmm [ [ 10 | | @ WIATICOS MACIONALES: ErERD . || an0an
FRESIDENCLS TG GASTO CORRIENTE
1 POTENCLAF EL DESARRADLLD ADMIISTRATIV Y FROCEDIMIENT 05 FF RECLRSOS FISCALES
o T = GES TION DF AECURS0S EN LAS NSTANCIAS FEDERALES ¥ EETATALES OF OFIOD
Folizas [CEOVs | Subadas | E} Laiat L
—— L = | Dtz paa pererer of Caiga del Devenacn Dizta: para pererr o dhonn del Devergeds
o Codizo Himena de Cusnis Herrbie de la Cusnia Contatle Himees de Cusnta Mambre d= la Cueria Contasie
nuscar
UO01536  S1370-37 537010000000 WIATICOS MACIOMALES » III125|7: 211001 NI PROVEEDORES DE MATERIALES. 5UMINISTROS

Blvd.

PARA SELECCIONAR EL PASIVO EM EL

DEVENGADO PRESIONAMOS F2

[y s 3¢ Gorelr

Catalogo del Plan de Cusntas Contables

__ | Catalogo del Plan de Cuentas Contables

Halaszona Lna Cuanta Cortabie |

= _cablyrenn de Cus
| 7 Dpeaciones 241 5001 0000 =

FRMIASIOHES DE DEM
LIFIICIPAL.

= 2119-007-00002 OIF M
2113-0071-00003 IMFUESTOS POR PAGAR
= 2113007 000A | el REELIGID LACIST
s 5118001000 AMTOMIS TAVERS
¥ TTEATTEATTOT-00m0T THEDT T BANUHRES 12095
Sekectiona | 2113-917-31 1C2-0001 CREDITO BANODERAS

2118817 0002
211993139101

"F2" DESPLIEGA EL

EL PASIVO

CAEDITON 2608017 SCOTIARSMCE

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES AMTERIDAES

DEPUES DE PRESIONAR

(CATALOGO DE CUENTAS
DONDE SELECCIONAMOS
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WIOQiicar 10s 0alos a Uevengai

Evenlo: 00000051
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Fecha: 05/01/2017

Descripeién: IVIATIEDS. ANTONIA &YALA, OIFICIO COMIS.034/17 4 LA CD. MORELIS,

COG aDevengar |
Datos del Comprometido ——— —

UR PRG PRY COG TG FF 0B DF Nombre del Concepto de Gasto Mes Importe Comprometido
(o o o s |
PRESIDENCIA TG: GASTO CORRIENTE

POTENCIAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTOS FF: RECURSOS FISCALES
GESTION DE RECURSOS EM LAS INSTANCIAS FEDERALES 'Y ESTATALES DF: OFICIO
Datos p el Cargo del Devengado 7 1 Datos para generar el Abono del Devengado
Codigo Nimero de Cuenta Nombre de la Cuenta Contable ‘ Codi Ndmero de Cuenta Nombre de la Cuenta Contable

00001596 51370-375:37501-0000-0000  VIATICOS NACIONALES

— ]

[]I]ZHIIB:{ 21190-001-00005-0000-0000  ANTONIA TAVERA

REVISAMOS QUE SEA LA CUENTA
CORRECTA Y GUARDAR

:> % Guardar a Cancelar

'Arnnh los datos capturados v cierra 1a ventar

Una vez que Guardemos, clic en Agregar después indicamos la Fecha y el Monto del

gasto (factura) y el Documento Fuente es el CFDI y Guardar.

Modificar los datos a2 Devengar
Evenlo: 0000051 Fecha:
Descipciérr  [VIATICOS: ANTON:A AYALA, OIFICID DOMIS 034/17 A LA 0D, MORELIA
COG aDevergar I -
— Datos del C d == lnwmdeiDevemado(CaooyAwn]l
UR PRG PRY COG TG FF 08 DF Nonbre del Concepto de Ga|
foor ] s | ] \ VIATICOS NACIONALES
PRESIDENCIA

POTENCIAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTOS
GESTION DE RECURSOS EN LAS INSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALES

Datos pata gererar & Cargo del Devergado

Codigo: 00001536

Nimeic de Cuenta: 51370-375:375010000-0000
Nombre de la Cuerta Contable: VIATICOS NACIONALES

e gonoea ol Ao SelD =
Codgo:
MNumeio de Cuerta: 21150-001-00005:0000-0000

75000 51370-375-37501-0000-0000
75000 21190-001-00005-0000-0000

Q.00

20

Nombie de Ia Cuenta Contable: ANTONIA TAVERA

113
20:01/27

Blvd. Nicolas Reg =
Teléf E’%

-AIgo ADONDS
75000 750.00
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Después damos clic Generar la Pdliza

COG's a Dewvengal |

@ Operaciones PR Compronme Devisngado Dewangar |Camo Azcros

d

Dafios para Gewerar la Poliza |

Aplicar Davangada Fecna setapuia (i3] <:| Indicar Fecha, y en automatico genera los movimientos
E& u Conoepio de Is Fofize: u CAYALA, 30T & LACD. T ] “

Generar Polza

COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

E’:‘ Cemrar
4k 4
Buscan

: Totaes pore Gencer ia Foliza: T THLD (7]
J MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
@ Nperacio.
2
Agregar
o
: -
Totales 000 0,00
Suma de los Carges y Abonoa para Generar |2 Poliza: 730.00 TS0

> G |

La pdliza del devengado tiene movimientos Presupuestales y Contables;
Presupuestales = Reportes Presupuestales, ejemplo: Afectaciéon cap. 1000, 2000,30000 etc.

Contables = Estados Financieros, ejemplo: Estado de Actividades, Estado de Situacion
Financiera etc.

POLIZAS DEL EVENTO

Cereeptn dela Fefza

el olhei s v

(0000051 01 FED 000031 COOO00000 VIATICOS: AT DML AAla, DIFICI) COMIS. (4 7 A LA |
¥} Epeans ar los datos de |a Poliza
|| Do Poiea | Ielcie Pz
3“ ~ Evenlo ~ Polea
Ca—— Ha. de Evertn: Fechn. Himee: FPED. 000U ENE FechadelaPuizs: 2012017 et
Consploe S TICOS ANTOMIA ArelA DIFICID COM ST 78 LA T WORE LA IDEYENEAND|
-
L Dactipcitrt  [VIATICDS: SHTONIS A48, DIFICID COMS.054/1 7.4 L& CD MORELL. |
o L N |
IPRESUPUESTAL CONTABLE
[i gLe s i g 104 il
i _ Cuenta Crden 0TS PO 10 | nE
CEED0.375. 750 COC0AN00 | G0l C61 0 a7en T 75000 190 T i1 He 75000
Einnido 02 | ER4C0375 375010000000 1 001 | CO1 | 001 3700 | 101, 000000 |
=il >
ET wormete

Conceplo de |a Poliza: |:

TOTALES: TS0.00 75000 TOTALES: Hm TH0.00
Eokzar |CEDI'e | Subeiding = e— ot [PRESUPLEETIDE ECRESDE DEVENGAD o SERMENE DE TRASLA Y VAT
£t Caset WATEOS ENEL PG R O ENELFAE
" POTENCAREL DEBAROLLL ACWNEETRATIO Y FROSETM

O ST VATCOS RADORALES. OO Ceela WHTCOR WOTHALES
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CAPAMU

1- EJERCIDO
Refleja la emisiébn de una cuenta por liquidar certificada o documento equivalente
debidamente aprobado, es decir, se autoriza la aprobacién del gasto por una instancia
competente en el ente publico que puede ser; la orden de pago al proveedor, contratista o
acreedor.

c Piizn I
Tipos de Poliz.. o
e | Miodificar s datos gl Eercido
ﬂ!‘ Emesos i 2
- . Desapeii | JHTICDS. ANTORILG 4L, DIRCIO CORIS. D17 4 L4 (D, HORELLA Diatoe peranl B
- Devenghy
35 UIlaDemga| ew
 Dibce el Corpraneli Hex
Uk PG PRY OGO OTR P R DF Honbe te Cocepn e Gsin Hamsnio Coiate
@EE ] IDE s | WETEOS NACIHALES. e
IIF: FRESITEMCE
Desen o]
FRG FITENDEA EL DESIRRCLLD AOMINSTRATNO ¥ FROCEDIMENTOS R
PR:GESTION [E AECLAGTS EN LAS MSTANCILS FEDERALES Y ESTATALED Docierin Fusels [ |
; 2l
ey = | Semeohfi? = Indicar la fel:ha del documento
Codor N1 = E i Fechs
Hireia e e EEnE ] o
Honbis s b et Covlale VATICOS HANALES
Fara e Eprin Gty .W
b s |@‘ Doeimein useie s Ercin _,-‘- nmEn DERAG0
Caneepts e I Poliza: : - L
Hirens 8= Cuerta 2547 OB
1 Horbie g et Corte ANTON TAVERY E> ol G R Ll
s (LAl Subutoe ) ] e
E; s Talder TR T I
1l =]
1] Guards Canced
gl [goes
Buscar: | [ T =

Después procedemos a Generar la Péliza.
POLIZAS DEL EVENTO

"Em C0G'S 3 los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido
7 ol ;i COGs para aplicar el Momento Contable del Ejercido
Comprometds =

n];xmdrasmcmauml
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—
CAPAML

4- PAGADO
Momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago,
gue se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Cuando se realiza cheque, trasferencia o comprobacion de pago.

POLIZAS DEL EVENTO

_“uﬂh_,mm g

e Ton_[d
T | 0 L O GO ORI VT AR, Tuuo:nlﬂalmnu
01 7D (00 2007 OOOOUNED VTICOS ATCH I

[ IT EESSR T
| |I74 1FREREWRERTE RI 203

[ 74 RS SRENSENTES PV AR

| .M]“WEH[WEE\E&NTWD‘EH FILADS

T
IIVEW FET 'Eﬂ "ﬂﬂ.ﬂ&[‘

; : SIS T
T
UMD | A0 FEEATE [F MR
AT WO NS WEOMESTSE
STEOTIRNEY | AN FIKDGS EENEF FRELT
SN T L SN G st L L
: AT |3 TESIAERD A EALRNER AL C TS HE GaRaATI
B OME P D6 6 R B I Wt Coepc e B et eyt &ﬂmmm Imﬂgz*wf&m“ﬁ":ﬂ&ﬁ
" | ERINGD]  FOH0 CE LT ¥ ARTES
[ [l Jfm | I NS NS = " B Ei = | ) T DE IR SR M
IR FESTENDE T GSTIRENTE | e
- PG PTEMCAR EL ESAFAOLLD ADMNETRAT NG PROCEDMENTLS 7. REIG0S FECALES
s- Tenn B GETONE LRSS EALES A0S FEDERALES Y EST2TALES o IR0 e TRIE
. (5 Bacar
4 R At D g d o Pages :
[y Nivecisl Hontr e ot Tt Dp Ml irte e ottt —_—
"
(L ANTTATEVERS 112001 OG0 %, 124564 Y] BEAERAL
Busear. | i - [T 3 SELECCIONAR LA CUENTA CONTABLE DEL BANCO
— AY

* CON LA QUE SE PAGO

COG'S disponibles para Pago
isponibles para Pago ificar Cargo Auxiliar
Datos para ol Eagado
L - Devengade
Modificar los datos del Ejercido Mes:
Eveni: Fecha: RN 4201 T Momenla Conlable n
Disanripcifn: [V IATIC0S: AHTIRIL SraLA, DIFICID COMIS 54417 4 L& CD MORELLS | i
© Diato: del Campremetice . Dacument Fusrs
UR FRE PRY COG TG 3 Hembie del Corcepto ds Gaste Mes Ineinite Compremaside . -
s
| | T - L - VITIEDS RACIONALES EECEE| E) | 5=
UR: PRESIDEMDIA TG: GASTO CORRIEMTE Ejercido: a0
PRG: POTEWCIAR EL DESSAROLLO ADMIMISTRATIVO Y PROCECIMIEMTDS FF- RECURSOS FISCALES i
PR GESTION DE RECLURS 05 EN L&5 INGTARCISS FEDERALES T ESTATALES DF: ORCIO Fecha de Eieicicio del Gacln: EIE S 27
Diabes con o7 chae 52 gerero of DEVER GAD0
Mermer ce Cuerda e Cage 51370 276-27600 000040000 N o s Ak R E il oo Dacumerho Fugriz del Egcido: El URDEN DE RAGO
Momirs de = Cusnle Conleble: YIATICOS MACIOHALES Morbie d 2 Cusnile Cartable: 40T ONIA TAVERA Fagada
- Diatez oo oz que 32 gerero del EJERCID0 T Fecha Pagacks 312017 C:FECHA
Feche: Ejeveides Dacumenks Fusrts del Ercido: ORDIEN DE FAGO mpale a Pagar [Corgal:
 Diates para Gerersr ko carces al PASAD + Diatns pava Gererer el Abnn 8l PASADD . inoila a Pagas Pbanal: MONTO A
Ciaeeta Coptabde: 21130.001-00005-00000000  ANTOML TEVERS Ciaerda Coptzbla: 11120001.00001.0000.0000 CTA, 124559 FONDO RENERAL . PAGAR
- - | o
@ S e— o i — h! = e o] cits Fager (Lo cieci= P 2] | o [Facect] | Dacumerta Fusrés [Pagada} CHEOLE
m [ -5 E> |EE Guaidsr ] gg Ll
Tm Py LI A

Clic en Aplicar Pagado (S -
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Ewenta:

Facha: 0501 /2017

Descripoion: |VIATIEDS:ANTDNIAAYALA,DIFIEID COMIS (3417 4 La CO. MORELLA |

COG a Dewvergar

DCratog del Comprometida
UR FRG FRY CcoG TG FF [u]] DF Mombre del Concepto de Gagto [EEE Importe Cormprometido
37501 VIATICOS MACIOMALES. EMERD [=1] 750.00
UR: PRESIDEMCIA TG: GASTO CORRIEMTE
PRG: POTEMCIAR EL DESARROLLO ADOMINISTRATIVG ¥ FROCEDIMIEMNTOS FF:  RECURSOS FISCALES
PRY: GESTION DE RECURSOS EM LAS INSTANCIAS FEDERALES v ESTATALES DF: OFICO
Datos con lox que == gener el DEVENGADD
Morero de Cuenta de Cargo: 51370-375-27501-0000-0000 Mormero de Cuenta de Abono:  217130-001-00005-0000-0000
Mombre de la Cusnta Contable: VIATICOS MACIOMALES Mombre de la Cuenta Contable: AMTOMIA TAVERS

Datox con lox que = genero del EJERCIDO ‘

Fecha: | z4:01 /2017 Ejercida: FEROOD Documento Fuente del Ejercido: ORDEM DE PAGD

[ Diatoxr para Generar loz cargos al PAGADD || Diatoxr para Generar el Abono al PAGADD |

Cuenta Contable:  21190-0071-00005-0000-0000 ANTOMIS TAVERS, Cuenta Contable: 17720007 -00007-0000-0000 CTaA. 012456-1 FOMDO GEMERAL.

— =l Ejercido

Pagada
[

@ Operaciones
&2 =

olicar Peaaado

50,00 50,00 .00

E> % Guardar | £ ‘St Cancelar

24

LT

Acepta los datos capturados y cierra la ventan-

Laldi0yo Ue Lvenios

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO

Eininar Evento =/

g Procesos IA
- = | | CLIC EN GENERAR POLIZA
:: Cerrar N

Evento: VIATICOS:

s}' Cerrar
scateon Nimeno [fre [ |52 ‘ )

TOTALES T TN T T TN THn T50m

Bllscar.' 0 &
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R\
—

)

Daton pars Generar ko Poiza |

resmssmrees @EEion | <1 INDICAR FECHA PARA CONFIMAR : 3
ICAR NUMERO DE CHEQUE O TRASFERENEIA

Concopin de la Poliza; WVIATICOE: ANTOMNIA AYVALA, CIFICID COMIE 034717 A LA CD. MORELA [PAGADD) AL 31/01/2017

COG's QUE SE PAGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

Tosmms

Tt Fresestas D G L S T 00 T 00 Y
MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
Focha ac Cuonia Contable Meambee Dt Habor

e
E&

Agregar

Modificar
Totales AU lares para Generar Poliza: [k 0.00

Total de Abonos Auxiliares a INcluir en Poliza: 000

T50.00

7

.‘m-h_
Cor

Importes Totales para Generar Poliza

CLIC EN GENERAR, PARA
FINALIZAR

Después de realizar los Momentos Contables debe de tener 4 pélizas dentro del mismo

e e e e e A e e R

Ventana

_atdlogos Operaciones SAT Procesos PagosObra Reportes Opciones Seguridad Edicién
S & w O F B & %W =E o=

B = 5= B ($) Jh mA 4

POLIZAS DEL EVENTO

i i No. Evento “7 .ﬁ.'—"- ' — Fecha Poliza Cheque Concepto de la Poliza
Tipos de Poliz.... ) VIATICOS: ANTONIA AYALS, OIFICIO COMIS. 034717 A LA §
VIATICOS: ANTONIA AYALS, DIFICIO COMIS.034/17 & LA (
d Egresos 00000051 000018 31/01/2017 0000000025 PAGOD DE VIATICOS: ANTONIA AYALA. DIFICID COMIS.03¢
e -
Comprometido
.*9.:
<<
Devengado
Ejercido
| =R x|
1 J MNormales
=Sy
| | »
PAGO DE VIATICOS: ANTONIA AvALS, OIFICIO COMIS.034717 A LA CD. MORELIA: (PAGADOD]

Concepto de la Poliza:
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1- COMPROMETIDO (EVENTO GLOBALIZADO)

Para empezar con el Evento de Tipo Globalizado, en necesario saber que a diferencia del evento de tipo
Egresos, este se utiliza para cuando existan varios conceptos a comprometer de distintas UR para contabilizar,
es decir; N6mina, Combustible, papeleria entre otros.

Mismo procedimiento se Agrega el Evento y se le indica fecha, descripcion y seleccionamos Tipo de Evento:
Globalizado

Cataloge de Evéntos
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA |
: | | [ Ho Eventa |
@ Operaciones Tipos de Paliz MRS A

Aoregar Evento

Dratos del Evento |

Mo deEverts  |ononons

£z

Modhicar Evento

Fesha: 15/06/2M T

Elimimar Eventa Descnpeion: * || CHE. 1523 CTA. 55167 COMPRA DE MATERIALES ¥ OTILES DE OFICINA

e '
B35y Procesos Tipos Evento | [ GLOBALIZADD =] |
H
g: Cerar =
1y Guardar -, Lancelar e )| £i ’
| == ¥
Evento: CHE 15237 T

MERI ‘

e nr M s IEi] Feb EJAhl lMay iJun dul IAgn lSEp |na JN.—.w |Di.: | Polzas iEEDI'nguhsidiasi

Clic en Guardar.

COGS Ui = Cémaromitbersn v que ntegrmren la Polion de Compromise Presupuestal
1S REGISTRADOS EN EL SISTEMA r@_,
; il COG 's a Comprometer
Diesciipcida ‘m
Tipos de P!
Gl |
1
“ﬂ,‘ Egiezos Clave Fresiousstal | |, o) 1 =
. [ . +0f> | FAG| PHY |COB iMec:rll‘H: Mambie del COG | Impoite Comaiomesido
L@ w1 104 10 21101 6 | A MATERIALES 5 UTILES DE OFICIHA
3? 004 104 104 21701 6 | A MATERIALES ¥ (ITILES DE OFICINA,
= = 05 103 105 2140011 B A MATERIALESY OTILES PARA EL PAO
Compromatico L_Q - il
Agega COG
- Evenlo: Q0II0% Fecha:
l -] ’ el J00om0al er
° T
Devengadn Ex Desciipsidtc  |THE 1523074 G516 COMPRA DE MATERIALES ¥ (ITILES DF OFICIHA FAL 15
= Modlizal COG DG 2 que se e esta Comprometiendn Presuplesio
‘.‘ | = LIF: [E°% :IJJE DOBAAS PUBLICAS aDMIHISTRATIVO
Ejeicedn =] T
i Froguanz L [103 MUKICIFIO FROSPERD CON POLITICAS PARA EL DESARROLLO IR EAND
e Elbmina 005G = =
- — "
— [ Proyecta: & {105 | EJECUCION, SEGUIMIENTOY MEIORS DE OBAAS Y ACCIONES
Homales | (&, Do
2 - G AL EL PROCESAMIEMTO EM EQUIFDS
COWPRATE MATERIALES 7 [ITILES DE OFICHNA FAT 159 8LE% || Conceptn de la P s
Buscar:
- Tipa de Geaho w |1 GESTOCORRIEMTE
Feb [Mar [abr [y un [l oo [Sen [oot [Hov o | Puiizas [CEDVs | Subidos | 5
Fuarts de Financizmisnlo i RECLRSO0S FISCALES
Obia |
Dicumesttn Frrts % | 3| FEOUISICIONDE COMPRS
Imgocde a Conpamsler |, Dispanible Actual: 000000
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Se deben ir Agregando partidas (COG) de acuerdo con el gasto de cada UR hasta llegar a lo que se debe de
comprometer hasta pagar, para este ejemplo son $7,800.00. Para concluir Generamos Pdliza.

2- DEVENGADO (EVENTO GLOBALIZADO)

Para continuar con el proceso se da clic en el icono de Devengado, el cual desplegara una pantalla COG’'S a
Devengar. Procedemos a dar clic en Aplicar Devengado General

POLIZAS DEL EVENTO

Fecha Paliza Cheque Concepla dela Poliza

Tipos de Poliz

‘Q"‘ Eoresos
| COG's a Devengar

» e

Comprometida

COG's a Devengar [

e
l ] - Clave | =s Toiles
i \.L@ 0 : l <+UR- | PrRGPRY| COB m| Homhes Col Seven 74
Davengadae E. /‘ A 2
— atodas las partidas a Devengar \aTER(AlES ¥ UTILES DE OFICINA 500,00
- (‘ |' i QU OS] TOSTZTT G MATERIALES ¥ UTILES PARA EL PROCESAMIENTO EN EQUI 70000

e Aplicar Devengado Gener. /
Eiercido ~\_’)
= =
-t - 2

| Momales Generar Poiza

Concepto de la Poliza: ||

| ;" Cerrar 4 i
Polizas |CEDI's | Subsidios 3

Totales: 000 7.800.00

Buscar: |

En donde después pedira la Fecha de emision del momento contable y el Documento Fuente que se utiliza
para realizar la péliza

Chaque Concepto de la Poliza
Tingz de Poliz i) | CHE. 15 Rk DE
“‘ Earesos
g% =1 . | COG s a Devengar
Comprametida
COG's a Devengar l
e = = T

' - — [ Glave Prosupucsiai | L I Fecha

Lﬁ, Operaciones B |__Comoeae gace | | DevengariCa
Devengade 5 MATERIALES Y UTL CIMA
- & | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 500.00
r | e & | MATERIALES Y (ITLES PARA EL PROCESAMENTOEN EQUY 7,000.00

Aplicar Devengado Genaral =

Ejzncida Indique la Fecha v el Documanto Fuette para genetar & Devengado

- = iy
= =] - E
= = L' Everto: oonnocgz | CHE. 1523 CTA. GR1E7 COMPRS DE MATERILES ¥ UTILES OE O
Mormales Generar Polza —
Concepte de la Poliza: Fecha del Devengadc: 207062017

P el

27
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Después de indicar los datos anteriores, se prosigue a Generar la Péliza:
1- Indicar fecha
2- En Movimientos Complementarios, Agregar- indicamos; Documento Fuente, Cuenta Contable,
Fuente de Financiamiento, Tipo Gasto, Movimiento e Importe.
3- Clic en Guardar

= >EnEn Pl JeLUEveng
Jé Qorcies Daos e ke b Pz |
= T | IMDICAR FECHA DEL DEVENGADGD
i e [ | JNDICAR FECHA DEL DEVENGADD
: - _ Fechia |y
- SALES ¥ [TLES DE CFICTTS P, Vo AL, N ViG] AL S
i e Bl Conesgio Polza CHE 1523 CTA. 55167 COMPRA DE MATERILES Y UTLLES DE OFICINE FAC, 1568 ALEX NEFI [DEVENGADD) AL 207067207
Momerto Corteb:
‘ﬁ Ew COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTAEILIZAN ENESTA FECHA PARA EL EVENTO
perea i A Dacumeei Fusni By CR
Cenia Contie = (2112001 (00 COmnna
~ Cenar
N Hurbie e Cumia Cordable ARTICLILOS O OFICINA HERLS T

o PR LT AP Tawn w T

Fuerte de Finacianienin & .ID1 | perumsns AstaLes

s MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
— || Tipa Gt A (1 GASTO CORRIENTE
< N EEne Feb | ha

— | Dbiz A |

Mo Caignodhorel | 180HO

ingorc [ 7w

Total de Cargos ¥ Rbonos para Generar |a Poliza R "1!‘.0(--

28

L G Cavdary

® Cancda

Para terminar con el Devengando damos Clic en Generar Péliza, solo debemos revisar que la Pdliza, contenga
la suma de los Cargos y Abonos, sea igual.

Generar Poliza de Devengado de Egresos
Datcs para Generar 1a Poliza I

Fecha de bo Polize: [LZ] |20n0602017

Concepéo de la Poliza: ‘CHE_ 1523 CTA. 55167 COMPRA DE MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA FAC. 1568 ALEX NERI(DEVENGADC) AL 20M08/2017

COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

101 21101 MATERIALES ¥ UTILES DE OFICEHA

TS PESUDUSSIaN O Senefar 1 POzl T 500,00 L) 500,00

MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

ARTICULOS DE OFICINA NERI, 5.C.

Fodificar

_
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3- EJERCIDO (EVENTO GLOBALIZADO)

En el Ejercido; primero se da clic en Ejercido, después en el icono de Aplicar Ejercido General.
Se va a desplegar una pantalla al igual que en el devengado indicamos la Fecha y el Documento Fuente,

para después dar clic en Procesar

'S ¢ lat Uz zE lecpuese apiicar &f Mamente Cortalledzl Bprads

Tipos de Poliz ;
: ~ COGS a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido
Y ol

dique |2 Facha y el Documento Fusmis pars gensrar el Ejencido

Ganera Priza

| Nomales Feshiadl Fiecih @g

Conceptn de la Poliza: k; Cenar
- DocurenioFugrte.  F4 ORDER DF PAGT

Sas [CEDIE Egmm!
f Buscar:

Evenle Jioae: | THE GZACTA TERF COMFRA DE MSTERISLES 7 (ITILES DE 0

o0

'*gmlu | o

COGES o I e 22 Tesl <1 Ellt
Tipo: de Poliz ;
:.ﬂ—: ooll li COGS a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido
oresos
b i ||| 08 pa apbea o Momerta Cantaie B |
Comgrometidn
|_§ Dpetaciones
l:t’
-
7
Devengada 1.
dpicar Bpicion Geteal Datoz para Genater la Pozs
- ] : FechadelsPi e Indicar-Fecha
Eimcid * E >mectn dzhaPolza - (FHE 1529 CTA 55167 COMPRA DE MATERIALES ¥ OTILES DE DFICINA FAC. 1569 ALEX NERI (EJERCIDD] AL 25/05/2017
Generar Polza
-i" - COG’s QUE SE DEVENGAN Y 5E CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EYENTO
| Hormales i Imposies pars Generar la Folirs
o S e e
P———————————. . i W K ¥ 900 o ¥
= || #04] 21401 MATERIALES ¥ UTLEE TE OFY] I 500,00 TIEED L W 2S4S
Earicapta da l Pofzac ||| Gy Coar 065 | 103|405 26404 MATERALES ¥ UTLEE PARA 70001 1 00| 20K6077 7000 700000 ST
olzas | CEDI's | Suissicic: | ! | |
3 Buscar: | Toldles pais Gemesar b Poliza 730030 T EN0 5
P
| Generar LCancslary
; | Palea 3 Comr
—_— —




4- PAGADO (EVENTO GLOBALIZADO)

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

Para el Ultimo momento contable, dar clic en Pagado, después Aplicar Pagado General, el cual se Indica la
fecha en la cual se expidié el Cheque o la Trasferencia, y el Documento Fuente.

POLIZAS DEL EVENTO

Tipos de FPoliz

04
0 | PEE| D00042  25/06/2017

Concepto de la Foliza

30

‘ﬂ Egrezoz

LS

L evengada

e |

35 disponibles pars Page

. COG ‘s Disponibles para pago

R E

COG's dizponibles para aplicar el Momento Contable del Pagado |

Ejercida

-5

Fagado

EL%

Hormales

Concepto de la Poliza: \‘

Polizas |CEDI's | Subsidios

|ﬁ Operaciones

| ===

&

Splicar Pagado Generg

Generar Poliza

E T Cerrar

Buscar:

L

Ewvento:

Fecha del Pagao:

Documento Fuente:

Indique la Fecha v el Documenta Fusnte para generar el Pagado

oooooosz | CHE. 1523 CTA. 55167 COMPRA DE MATERIALES v UTILES DE O

@feosas ] |

0z6

=>

E % Proceszar

Cancelar
®-

Después Generar Pdliza, indicando Fecha, Nimero de Cheque, y en Agregar la cuenta de donde se pagé

(EJEMPLO CTA. 5676 PARTICIPACIONES)
‘,}[,m | - | gl Il I A
=G || e Dt el o huodir
L
I (e [
[ . COG's Dis ~
Dirgads | minicag ecen INDICARCHEQUE (a2 e | Foct
¢ G Poizz: CTA SGIET COMPRA TE WATERIRLED ¥ UTLES IE OFIGIA FAC 1582 ALEK KERI{FAGADDY AL MB2(HE
i [0 iparibles para sl el W i R
Eferich . E C0G'3 QUE SEPAGANY SECONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARAEL EVENTO
s { Dromefiete | of] CHEDLE
5 e = ™
..... s
Pagit | SHAE ) T Citeet Confablec & (AN |
- = Honbrece s Cuenta Conleble” CT4 01455 FOND] BENERAL
~ Komales
e e = — uele e Frciminin L, (101 | FECLASTS RSCALES
Cancepta e Ja Polza: =
MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
= frn (VG| Comboit ok loa]  cow o Tpo Bt & EASTOCIARENTE
A | L3l = . B £
i e L'm{%' A :
= — 8 = Thi E
ti Cma L_@ g -
‘:ﬂ e | -
— & Modnenin Cai bl 440H0 v
Buscar, 1;,55’ Wi
Madfesr i
rpude: TR0}




Gasto de Capital
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6- Gasto de Capital

Son los gastos destinados a la inversién de capital y las transferencias a los otros componentes institucionales
del sistema econoémico que se efectlan para financiar gastos de éstos con tal propésito.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de junio de 2010
Ultima reforma publicada DOF 30-09-2015

Son utilizados para registrar el desarrollo a la Infraestructura (obras), y para el incremento de bienes (compra
de bienes inmuebles, muebles e intangibles)

1- Infraestructura, registro de obra

Agregar un Evento, donde el tipo de evento tiene que ser de Egresos,

“_atalogos

=] = 25 bt (%)

Operaciones SAT

Edicion Ventana

=

Procesos Pagos Obra Reportes Opciones Seguridad

i = 4 F & w 0O E = @

Catalogo de E

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

Modificar Evento

=

Eliminar Evento
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0
[
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L5/ sen 7 | & 0l & ‘ I Tipos de Poliz.

Agregar un Evento
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00000052
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[15/01/2017 ]

Descripcién: IIOBHA 01 CONSTRUCCION DE BIBLIOTECA EN EL MUNICIPIO| [l

Tipos Evento: I[ EGRESDS

g Cancelar

a) Agregar Localidades.

HE Cuentes Contables
Tipos de Polizas

Documentos Fuente

Localidades

Obras

Operaciones  5AT  Procesos Pagos Oba  Reportes Opciones Segundad Edicion  Ventana

r 5 & & O BE & % =B |

Catédlego de Localidades

Localidades Registradas

Matriz de Conversion Egresos

Matriz de Conversidn Ingresos

Localidades registiadas I

Agregar Localidad

ooz || Modificar datos de una Localidad

Diatos de la Localidad

— <+Cud'ﬁu> Lol o —
@ Operaciones i

,
1]

=

]

Agregal Localidad 0ona Id lozalidad

m
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25
LT N

o Mombre de s Locaidad: (|| [Tl =0T |
Modificar Localdad s
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b) Agregar Obra
L Operaciones  5AT Procesos PagosUbra  Reportes Opoones Segundad  Edicién Nentana
HE Cuentas Contables 'L $ & = m :‘ @ Cé B i
Tipos de Polizas :
Documentes Fuente Catalogo de Obras
Localidades P
[ ooe Obras Registradas
Mztnz de Conversion Egresos
Matriz de Conversion Ingresos
Mermbrs Obra Marrbrs Localidad I
Diates de la Obra |
Agregar Obra e 0
o Localidad:
Maodficar Obra
e F'jﬂ'éi'T'ﬁl'.'lEif'I'lj'i.i'Ij"E"E'IE'EI'Ij"T'E'EE 5]
Elminar Oba =
$ m] Guardar | * Lancelar
=
c) Revisamos en qué Estructura o Clave del Presupuesto se debe de Contabilizar, para esto revisamos
nuestro presupuesto aprobado ejemplo;
UR 6 Obras Publicas (Obras y Acciones)
Programa | 103 Municipio Prospero con Politicas para el Desarrollo Urbano
Proyecto 150 | O.P. Edificaciones no Habitaciones
COG 62213 | OTROS SITIOS Y EDIFICACIONES DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
Herramienta del Presupuesto
_atilogos Opciones Reportes  Sequri iadn Ventana Acercade Salir
0y e/ k. Q Estructura o Clave
Ingresog Planeacicn Obras Egresos Estructura % alir Presupuestal
Presupuesto de Egresos o B [
Integracion del Presupuesto de Egresos de la Entidad |
Codiga Concepto Monto
6 Presupuesto .. EF MUNICIPIO DE MICHOACAN 306.048170.00
. [t oo PRESIDENCIA 750.00
— Fho 04 TESORERIA 1443000000
E@ Operaciones o 06 DBRAS PUBLICAS ADMINISTRAT O 0.00
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i [ 006103 T L& MOIER oo
(7]
G 00510 0P EDIFICACIONES N0 HABITACIONALE 112,727 42000
Aregar Partida (7 O0E103150062213 DTROS SITI0S ¥ EDIFICACIONES DE INFRAESTRUCTURA FUBLICA 112727 42000
+pm 005103201 0P AGUAP. CONT. ADMON. B DOM. PUE. FII 1445000000
= Hpy 005102212 0P AGUAP. CONT. ADMON. B DOM.PUB. CONST. LIN AGUA RE 1,000,000.00
Ej +pm 006103214 0P AGUAP. CONT. BD.PUB. CONST. REPRESA SAUZ FIl 20 8300000000
Hp 005102218 0P AP CONT. B.DP. CONST REPRESA SAUZ ABENF. FEM 2 oo
Asignar Presupuasto +o 00610321 OPAP CONT B.D.P. CONST.REPRESASALZ REC.FED. REM 2 000
L Hpy 005102217 0PAP CONTE.DF. CONSTREPRESA SAUZ REC. EST. REM 2 oo
— +pm 006103220 CONSTRUCCION OE REPRESA HIDRADLICA EN LA CUEVA DE LA GA 1,000,000.00
E% +-p 005102301 0P URBANIZACION CONT. ADMON, B. DOMPUE. FII 2010,000.00
+pm 006103312 0.P. DE URBANIZACION P&y HIDR&H. CALLE MORELDSSS oo
Elipeies = Dmppid = = N 401 NMTE EIECTEIEIT ©OKT ANMOY P OO BPLIE B InEnininfululutulul
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1. Comprometido OBRAS

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

Se compromete con el total del Contrato de Obra, en este caso la obra se contraté el dia 15/01/2017 por

$1°000,000.00

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

Catdlogo de Eventos

POLIZAS DEL EVENTO

=~ | 3 I | Deceipael | T N daPolca |
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: i Wies|_Fdl i :
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R et UR: L lws | OERSS PUBLICAS (0ERAS T ACIONES)
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E-'- Cearar - EA Hodica DB G
= LI v
LED
Evenln: G CEI0H CE BIELIOTECA 1 EL WM Concepln de ta Polza [ L
Ticw da Basty BASTODE CARITAL
| B 05 )
- : 2 y Fuenle e frercanenn [[ors TRENSFERENDIAS FEDERALES PLR LONVEND
Locatman Nmen [En [Feb [Har [4c [May [ [0 200 [Sep [0dh [Hov o | Ed'za!c_ml'a Gohacics E Conat
Db 4 oo | COMSTRLETION DE BELOTECA

Discumeito Fusels | ¢ | coMTReTODERR:

Buscar
T ananml A
npatta = 1000, 00 ] Disporible Actusk 112,727,820, 00
Ditponible Cabculado: 112,727,420.00 -
. ' o o Corechr
En Transite: 08 :

Guardamos y Generamos Pdliza del Comprometido, después se debe de contabilizar el Anticipo de la Obra, en

caso de existir.

Se bebe de agregar dentro del mismo evento una pdliza normal, ya que el anticipo no es presupuestal, es por
eso, por lo que se contabiliza un cargo ala Cuenta 1134- Anticipo de Obras y se Abona 1112- Bancos Tesoreria.
Agregar una péliza Normal dentro del Mismo Evento

Lat: 9 i SAT B Pagos Obra  Reportes  Opei e S
BE Mmoo ik (S ) = oA F & = O 5 F e W P Om
Catalogo de Eventos
EVENTO POLIZAS DEL EVENTO

@ Operaciones
Lo

Agregar Evento

Modificar Evento

E&

Eliminar Evento

“ Maodificacione. ..
ﬂ' Egrezos

e ———

Tipoz de Poliz._.

(| Momales

Agregar Poliza

&

=l

rE‘LJ::—j Frocesos

g"- Cerrar
e

Maodificar Poliza

Concepto de la Poliza

Tipos de

Polizas Seleccionables

Seleecio

Ce

Evento:

OBRA DT C

Conceplo de la Poliza:

|tﬁ Dperaciones
S T

ne el Tipo de Foliza I

——= | =
elecjign;r_ﬁpn.?)
~~—5elecciof

o

ino D escripoicn de oo de oliza iy
| PGL | POLIZA DE DIARID =

PGL POLLES DE CHEOUE

uhia ol Tipo de |
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Anticipo (Péliza normal)

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Michoacan de Ocampo.
Articulo 48. Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere esta Ley deberan garantizar:
I. Los anticipos que reciban. Estas garantias deberan presentarse en la fecha y lugar establecidas en la
convocatoria a la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo y por la totalidad del monto de los anticipos, y
II. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia debera presentarse en la fecha y lugar establecidos en la
convocatoria de la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo.

Articulo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 50.- El otorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y se sujetara a lo siguiente:

I. El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicion del contratista con antelacion a la fecha pactada
para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo serd motivo para diferir en igual plazo el
programa de ejecucion pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro del plazo
sefialado en el articulo 48 de esta Ley, no procedera el diferimiento y, por lo tanto, debera iniciar los trabajos en
la fecha establecida originalmente. El otorgamiento del anticipo podra realizarse en una sola exhibiciéon o en
varias parcialidades, debiendo sefialarse tal cuestién en la convocatoria a la licitacién y en el contrato respectivo;

Fraccion reformada DOF 28-05-2009

Il. Las dependencias y entidades podran otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacién
presupuestaria aprobada al contrato en el gjercicio de que se trate para que el contratista realice en el sitio de
los trabajos la construccion de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos
de traslado de la maquinaria y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como, para la compra y
produccion de materiales de construccion, la adquisicién de equipos que se instalen permanentemente y demés
insumos que deberan otorgar.

Pérrafo reformado DOF 07-07-2005

IV. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser mayor, en
Cuyo caso serd necesaria la autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad o de la persona en
quien éste haya delegado tal facultad;

Modificar los datos de la Poliza

Dalos delaPoiza

Everin Polza
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30000000

— LA POLIZA SOLO DEBE DE SER MOVIMIENTOS
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=8
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-
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1 3
- — TOTALES: 000001 20000000
S0 CasniE. SANTRMDER
Eub Sab Ceentx: CTS. (150150 TRASFESENCIA FEDESAL POR COMYVENIC:
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Cancelar
%
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Detalle de la pdliza

Jalos dels Palza |
Evertn | - Faizz
—
Mo deEverio: 100002 Fecha: |15:07/2m7 Tion ds Polza:
Concepin

Digacipoiin:

Medificar los datos de [a Poliza

|70 | POLZADE DIsFID

|ANTICIPO DEL 30% DE L OBRA 1 CONSTAUCTION DE BIBLIDTECA FAC.

Fashadelz Foiza [Tfg) |3m /2m7

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

| Mirers: PLPBD.0O00T.ENBYSEALT: | mirnanmn
138 CONETRUCTURA DELWALLE

i éﬁ‘) Dperacionas. EONG \ SHDECY.
—. | £T5. 01507130 TRASFERENCIA FEDERAL POR CONVERID
= Madificar la Poliza
Agregar Cuerkta Duato el bonmierio |
=4 Feic: i
Podiizar Cusrka
_é Daifign d I Cuenla ’:_'i RRE T usatuty et st e
Flimist Cusrla Cusrea: ANTICIPD & CONTRATISTAS POR 0BRAS POBLICAS & CORTO PLAZD
Suh Cusrla COWSTRUCTURA DELWALLE 5.4 DECY
Sub Sub Cuenfar
- ST Sub Sub Sub Cuenles
i Consacumg
St 30 Crerts 1
S s iy Diocmenia Fuante: E_"‘ IIQ EFDI.
Canecomm

30000000

Fuenle d= Finenciamenio |-y |76 TRENSFERENCILS FEDERALES FOR CONVERID

En el movimiento idicamas
desde el documento fuente
hasta el numero de |a obra

Tipo de Gasta @ GASTODE CAPITAL |

Obva: :d oo musmumouoaelaumm;
|FJargo o e LARGO =

i a0 000 o]

2- Devengo (Estimaciones)

—B Guaidar i Carezly

b
TOTALES: 300.000.00 0000
ESTATUS DE LA POLIZA: CORRECTA
= Gy dar Cerpel
] Folizz ]

Se realiza al momento que nos llegue la Primera Estimacion o las que lleguen, donde se deben identificar los

siguientes datos:

Cantidad Descripcion Precio Unitario Importe
lra. Estimacion 1
De la obra CONSTRUCCION DE
BIBLIOTECA
CONTRATO FAISM/2017-003
COSTO $431,034.48
IVA $ 68,965.52
TOTAL, DE LA ESTIMACION $500,000.00
(-30%) ($ 150,000.00)

AMORTIZACION ANTICIPO

5% AL MILLAR

$ 2,155.17

ALCANCE LIiQUIDO

$347,844.83

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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Se devenga la cantidad de $500,000.00 el cual nos indica la totalidad de la Estimacién.

16012017

.I'l!mi:ciﬂ_n: |iJB.={AUI COMSTRUCCION DE BISLIOTECA EM EL MUMIDEID |

-§ *_| |
l = C00G a Davenga
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©
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Una vez que se guarda todo, se procede a Generar la Pdliza.

|§nh‘ilngo§ Dperaciones  SAT  Procesos  Pagos Dbra  Reportes  Opciones  Seguridad  Edicion  Nentana
B o= o e 1S = oL F 4 WD OE RS W E ®

COG'S que se pusden Devengar para este Evento

COG s Devengar

COG's & Devergar |

@ Opsracionss
&
Datog para Genevar 1@ Poliza
Aplicar Davengado

=N ol ke

Garerar Peliza

i
—: Ymmwum 0000004 S0 Donla O LE
- - il I:M: MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
Facha Cuenm Constis Nomtes ) e
Tatales 0o 00

Suma de Jos Cargos y Abonos para Generar la Poliza 500,000 00 500,000.00

Cilcen Generar |:L'>-. & Gonerar

=atélogos  Dperaciones SAT  Procesos Pagos‘ﬂbm Beportes  Opriones Sag_uri\iad __Ii:ﬁcién Ventana
e e E NS sl RSN RS

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
= . ) TS M_vaenl-looio T Fecha Destripcion = Tioos de Fok Ha. Evenfo Pdilz:;in_ Fecha Poliza Cheque Concento de la Polza
% PELACINES 00000017 | 2| 000240 [P 01/02/2017 |LIERE ‘o de POUZ- | 1I00000cs2 | | PEC 000023 130172017 | 000000000 | DBR& 0 CONSTRUCCION OE BIBLIOT ECA EN EL MUNIC]
00000 -u EGRESD | 05/01/2017 |VIATIC mm 00000052 | 01| PG} 00011 3040145017 | COOO000D3] | ANTICIPO DEL 30 DE La 0BRA 1 CONSTAUCCION DE B
= 2 100414 15 FLICE! i [ PED 00 117 oooanooood A4 M DE BIBLIOT

% = QEgrem = {r | //\
hgreger Evenin ?f = | U

Concepto de 1a paliza, que se recomienda

Poliza de Eresos Devengado
— | & | - cambiar para diferenciar de las siguientes
@ Comgrometida estimaciones
Mocdificar Eventa
LS
E:‘é Devengaog

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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3-Ej ercido se realizan los siguientes pasos conforme esta indicado con los simbolos.
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Carslogo o= Evemos
POLIZAS DEL EVENTO
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4- PAGADO

En este momento contable, primero seleccionamos la cuenta bancaria de donde se pago la estimacion, es
importante que en el espacio de la cantidad solo se ponga el alcance liquido.
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CAPAMU

Se genera la pdliza del pagado, en donde se agrega la amortizacion del anticipo y la retencién del 5 al millar,
para que el momento del pagado refleje el total de la estimacion.

iataloges Operaciones SAT Procesos Pagos Obra  Reportes Opciones Segundad  Edicsén  Ventans
B = T i o § m & ¥ &4 ¥ 0 5F B @ % A8
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L ;
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Modiicar |
— millar {2117)
shae Subsidios = = =]
i Carrar Total de Abonos Auxillares o inchuir en Polizx 152,155.17 Totales Auriliares para Genersr Poliza: [T 158, 155.17
Bmpertes Totales para Generar Poliza 40,000 06 S00,000.00
Buscar: | %w .*Qm- ¥
& Polize Comar

Después de haber llegado hasta el momento contable del pagado, se tienen las polizas de la primera estimacion
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STRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
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017022017 | LIBRE e || PEC TB//2017 DBRA 01 CONSTRUCLION DE BIBLIGTECA EN EL MUNICH|
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26/02/2017 | (0 DBRA 01 CONSTRUCLION DE BIBLIOTECA EN EL MUNICH

AGO DE L& 1RA ESTIMACION, OBRA 071 CONSTRUCCIC ‘
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De la misma forma se recomienda cambiar la descripcion de la péliza del pagado, para que al momento de
realizar las conciliaciones bancarias sean mas faciles de identificar.

Cuando se pague la Segunda Estimacién y Finiquito de la obra, se inicia en el mismo evento, pero a partir

del devengado, ya gue el comprometido se realiz6é de forma total en un solo registro.

Cantidad Descripcion Precio Unitario Importe
2da. Estimacion 2 y Finiquito.
De la obra CONSTRUCCION DE
BIBLIOTECA
CONTRATO FAISM/2017-003
COSTO $431,034.48
IVA $ 68,965.52
TOTAL, DE LA ESTIMACION $500,000.00
(-30%) ($ 150,000.00)
AMORTIZACION ANTICIPO
5% AL MILLAR $ 2,155.17
ALCANCE LIQUIDO $347,844.83

Se devenga la cantidad de $500,000.00 el cual nos indica la totalidad de la 2da. estimacion.
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La 2da. Estimacion tiene fecha de abril,
corresponder a la factura de la estimacion.

|Cdz|ngus Opeacionee. SAT Procesos. PagosObra Reportes Dpciones feguidad Ediodn Ventana

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

se agrega el movimiento con los datos anteriores, que deben

f %
FerhBOmasaiEnoenAl
(- T T T T T s s T
Modificar los datos 2 Devengz U8 58 puRDSn Devengar pars este Beento
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vt b
Ipuc Do o o |
Himire dei Conoepin o Gasto Hes Inpake Corgromesia
1 |[ 5| s SIS Y EnFEATINES DE IERESTRUCTIRAFOR [p1=F Hi Hre sl | (108 1+
TERLSPUALIAG RS Y AR T BS0DECHTAL - ackade’h 1 BOcion g
WUNEIFA] PROSFERD CCN FOLITCHS FAAA EL DESSFRILLE UABAND - TRANSFEFENCES FEDERALES POR CONVEND ik 8 man? segun sea el caso
P EDIFCACIONES N HABITACIONALES OF. CONTRATD DE D8R
=7
[ i Tahs o T Crge I T RO
Toig s 0
—
Vi e Dt e el I | Ao “ LN 21D
S
Yot g CuaCoebie: TR0 STICE Y EDIFICAIINES DF WERAESTRLETUR |
> g |
[odpr £ _Tha.
= = Docmerio Fuerle: .’Dﬂ]
Nireo de L BT A Hotics = !l P
Wovtre de s Dl Conbie COOSTALITTLRA TELWLE 54 PECY = =
e e | = : -] ﬂ | | | || %gmm zg,m
ST A o —A
= |Acepta oz datos capturados y dema i vel
:_Ecum § L —_

Asi quedarian los movimientos del devengado, ya que el monto debe de coincidir con la cantidad pactada en el

contrato de la obra.

Madificar los datos a Devengar

que se pueden D

Evento 00000 Fecha 160122017
Descripeidn: |DEHA 01 COMSTRUCCION DE BIBLIOTECA EN EL MUNICIFIO ‘
COG aDevengar
~— Datos del Comprometido
UR PRG PRY COG TG Mombre del Concepto de Gasto Mes Imparte Comprometida

o2 [ o Jfoes ][z ]
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FoomBIF
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Fecha |
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00018599 @ Operaciones

12362-622-62213-0000-0000 - a

Nimero de Cuenta:

Nambre de la Cuenta Contable: OTROS SITIOS Y EDIFICACIONES DE INFRAESTRUCTURAI

Agregar
~ Datos para generar el Abona del Devengado .
Cadiga: 00028467 Ej
MNiimero de Cuenta: 21130-005-00000-0000-0000 Madificar

Nambre d la Cuenta Contable; CONSTRUCTURA DELVALLE, 5.4 DECV

25/02/2017
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2DA

Cargo \
500,000.00

Estimacién el 25/02/2017
Estimacion y Finiquito el 28/04/2017

1.000,000.00 1,000,000.00

000

E> % Guardar

LCancelar
ﬁ =

Acepta los datos capturados y ciera la ventana
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; ;‘iﬁ COG 's Devengar

COG'S gue se pueden Devengar para esie Evento
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Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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Ejercido 2da. Estimacion

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."

4:1: o2 | o4 [P 0 e o ZaEsTecony P T s o consrruon] |
I
»

[0S & 1ns que se les puede apiicar ef Momento Contable del Eerode

4 (06s para aplicar &l Momento Contable del Efercido

) mssmmuumcmmﬁw;
imoores Toies |
g el CaTpER | fila
T
= Mosificzr ics datos de! Eercido
Normae:
= 851 EENSTRLCTIIN D SELITTEES F4 EL MUNEIRD
“oncegl de la Pofza: |
ﬂ]ia[lms_a|
Dok del Cavprometiv Ipae Devengada 00003
1 IR M6 MR D6 T8 F OB IF Nz i Cipeegn e Bt e Figos Compyorekiy '_|
- n . =
sz DTS v | e e (e . SN, covoren —
AR 006 ([if: || (36eetd 2|9 | [oEo0dr § | PG SITIS Y ECINCADIONES DE WPRAESTRUCTURAPUEL | THERD | EI000
]__L__j:’_ —EI 7| S grreea Pk L
1R [8RAS PUBLICES [DBRAS 1 ACCIAES) TG - GASTD DE CAPMAL -
| PRG:HLNCAD PROSFERD O FILTICAS Pari £L DESERATLL URRAND PP TRANSFERENIAS FECERALES PR COMVEND Ly

OF: CORTRATOCE OBRA.

= [
:' Cona 0P EDACACIONES SOHEITACARALES |
|
r = 1 Devent | i |
e |2 Opexcines || Fdelom | bk | el |
Bugcar bz @ =y i | BARE
1 | limsathCues (R HOHAD) i .

oot d s Lugaia Conlette: DTRCS SITI0S ¥ EDFRZALIONES D€ INFRAESTRUCTLRA |

| Daios praceners of Shona delDmvrpote
Coder (it
Nl d Dt TGN

ﬁ S

| Notss e Cuesiz Contane: LONSTALCTLRS DELVALLE 54 DECY.

Tolas:

100

S0

Generar pdliza del Ejercido.

COGS a los que se les puede aplicar el Momenta Contabla dal Ejercida

COGs para aplicar el Momento Contable del Ejercido

COG's para splicar & Momento Corcable del Ejercido |

@ Operaciones

D atoz para Gererar |2 Poliza

|DBFV-‘A 01 COHSTRUCCION DE BIELIOTECA EN EL MUMICIFO [EJERCIDO| AL 30/04/2017

Fecha de la Poiza @E]l- 042017 I Indicar la Fecha de Confirmacidn
[:? Concepto de |a Poliza: |

Apicar Ejercida

CO0G's QUE 5E EJERCERAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVYENTO

05 103 450 B2

*}. Chiran Toldles paa General la Poiza 0000460 T, 00009

[ T
= Genery _ LCancelary
L Foiza 3 Carar

“uscar: [

|




N .
N AR

CAPAMU

Pagado 2da. Estimacion
g0 de Eventos '

- Tipos de Paliz...

ﬁ Eqiesus

Devengado

Fjeritn

Tl

45

Gereat Folza

Concepto de la Poliza:

T |

" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA."
Evantn: DalnspaaelE@ahl Facha: 15002017
- Devengado
= Destipeidt |DBRADICOMSTRY | e SERIL
COG aDievengar Homerko Confable: l
— Diafo del Compromefids ———|
T s Inpot Compcnsitn
[ece ||| {omote Do AT e []] 100000000
1R DBRS AUBLICAS |nnnnf_ Documerio Fusriz: DE CARTAL
PAG, MUNICIFO PROSFERD O el 3 FERENCLSS FEDERALES FOR CONVERID
PRY; OPEDIFICACIONES A - . i w10 DE DERS. ——
~ Daloz con ko gue e gerem gl 0 R
Wimein de CusrtadeCarar 1) Ejmions 50000000 105-00000-0000-0000
Mombre oela Cuerta Confable: 0] Fechede i Gt @ <j RUCTURS DELVALLE, 5.4 DECY. Skl

Do conbs Que s gereng del -
Fech (30407

DocunerioFuzie de Eecids ORDENIDE P40 0BRSS

DE PG00 DERSS

D pueﬁéud_lnsbggoed i
CoerlaConiatie 21350

-(@D:_ |

| k ol Pana

00 CTA TZ3nd2fil anT

Pogods
Fecha Fa AT Fecha del pago de la
— Estimacion
Ipete & Pag [Cago} H 00|
Imperte & Paga [thovot Unicamente Indicamos el
N Importe del Alcance
| oaroy i
? DecnrinfustzPegecsl 4 | 014| SFEIBANCARID
) =t
.
(%Eumdm
b=

Concepto de la Poliza:

ml@nlwl

e
Numero de Cheque o Trasferencia

Cancon 42 18 Poizx: lw.mmmwmxmmaamm&mm

COG's QUE SE PAGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

O AN S A G a0t

ursun

Lt

MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

Opeesa Conadie

e |
e mmw he o

Agregar la retencidn del 5
o= al millar y l2 amortizacion
E% — del anticipo
| Modicx
| g .'
Total de Aboncs Poiz 50 Totales Aulisres para Generae Polizz: o0 RSHT
Impectes Tories para Gentrar Poliza 000800 0005
Geer) | Coveay
Poizy R ceox

1,000,000

M0
| O &




" COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA." 46
Pélizas de la Obra
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Revision de un Analitico de Obra, ubicarse en Reportes, seleccionar Analitico de Obra.
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EL EVENTO
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izmisntn

Impnme Ei.ﬂmélrtlmdc{]bm

Datos para Generar el Reporte
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D 000001 | COKSTRUCCION DE BIBLIOTECA

[ Expurtar a Excel?

x

Jl- 30 DE ABRIL DE 201 7

=1 1

Procesandn Reporte.

% Cancelar

En el analitico de obra se muestran todos los movimientos que corresponden:

CUENTAS CONTABLES Y

INFORMACION CONTABLE

PRESUPUESTABLES

1112 BANCOS / TESORERIA.

1134 ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO
PLAZO.

1235/1236 CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

2113 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO

PLAZO.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.

Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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No. CARGO No. ABONO
1 |Por el registro de la obra puablica no| 1 [ Alcierre del gjercicio por el traspaso del saldo
capitalizable al concluir la obra, por el importe deudor de esta cuenta a la 6.1 Resumen de
correspondiente al presupuesto del mismo Ingresos y Gastos.
ejercicio.
2117 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO
PLAZO.
INFORMACION PRESUPUESTAL
824 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO.
825 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO.
826 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO.
827 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO.

Como se sabe la Obra Publica en ese momento, no representa un gasto representa un activo, lo cual al final
del término de esta, se bebe determinar si se capitaliza o se manda al gasto.
Ejemplo de una péliza cuando la obra se manda al gasto.

NUMERO | GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
Gastos y . .

5.6.1.1 Otras Inversion Publica Inver5|o_n Ffublma no Deudora
g Capitalizable
Pérdidas

CUENTA | Construccion en Bienes no Capitalizable

Instructivo de cuenta adicionado DOF 22-12-2014

LOLAIVYU UT LYTTIUS
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Ejemplo de una pdliza cuando la Obra es Capitalizable
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NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1.2.3.6 Activos Activos No Circulantes Bienes Inmuebles Deudora
CUENTA Construcciones en Proceso en Bienes Propios
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la reclasificacion de anticipos a contratistas.
anterior.
2 Por el devengado de obras publicas en bienes propios. 2 De la capitalizacién de construcciones en proceso de
3 Por el devengado de anticipos a contratistas de obras bienes propios por administracion a bienes inmuebles e
- . . infraestructura, a la conclusion de la obra.
publicas en bienes propios.
4 Por la capitalizacion de obras publicas de la 3 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
administracion y estudios, formulacién y evaluaciéon de
proyectos de la administracion con tipo de gasto de
capital.
Por la aplicacion de los anticipos a contratistas por obras
5 publicas
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1.2.33 Activos Activos No Circulantes Bienes Inmuebles Deudora
CUENTA Edificios no Habitacionales
5 Por la conclusién del contrato de comodato. 5 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
6 Por la aplicacion de anticipos a proveedores por la tanto de existencias como de valores derivadas de la
s s I conciliacion fisica-contable de los bienes.
adquisicion de edificios no habitacionales.
Adicién DOF 22-12-2014
7 Por la conclusién del contrato por concesion de edificios no 6 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la
habitacionales. actualizacion por revaluacion.
8 Por la capitalizacién de construcciones en proceso de Adicion DOF 22-12-2014
edificios no habitacionales.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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9 Por la activacion de construcciones en proceso de bienes 7 Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia,
propios por administracion a bienes inmuebles e deterioro, siniestro, entre otros.
infraestructura, a la conclusion de la obra. Adicion DOF 22-12-2014
Agregar una Poliza
D=z dela Foizz
Euerta Palza
Mo. de Everte: | 10700052 Fecha: [15/01/2017 Tigo de Piliza: 105 | POLIZADE DISRID Facha dz la Petiza: 1] [sosann 7 Himero: P.PGD.000013.  CHASEAUT: npooconand
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1 07A
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-
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‘ 0
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Después de dar de alta la obra en el catalogo, se procede a asignar una Cuenta Contable en la 1235 o 1236
dependiendo la obra a realizarse.
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Como ejemplo, tomaremos la compra de materiales para la construccién, especificamente la adquisiciéon de
Cemento. Por un costo de $156,920.00 segun factura 369.
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Comprometido Obras por Administracion
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Se debe de verificar si es la Fuente de Financiamiento, el tipo de gasto, la obra etc. Antes de generar la Pdliza
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Después del momento del devengado es necesario realizar una Pdliza normal de Diario donde se cancele el

gasto y se envie a la cuenta de activo de obra en proceso.
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En total nuestro evento debe de tener 5 pélizas

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
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7- Gasto de Deuda

Pago de Adeudos De Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)

Para este ejercicio tomaremos el pago de una factura correspondiente al afio 2016 que se liquidara en el
ejercicio 2017; el cual es una deuda por $17,500.00 con el proveedor “Contabilidad y Sistemas de Armonizacion,

S.C”

Para respetar lo contable y lo presupuestal de conformidad a la norma, por ningln motivo se debe hacer una
péliza normal para cancelar el pasivo o proveedor, es decir, seria un ERROR solo hacer lo siguiente;

211- pasivo a cancelar $17,500

1112- Bancos $17,500
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Después del devengado se realiza una péliza normal de diario, donde se cancela realmente el pasivo o adeudo
con el 2112 proveedor, 2113 contratista, 2119 acreedor, 2117 retencion del impuesto, 2111 sueldos, o
dependiendo el pasivo a cancelar, abonando a la 2119-991-99101 de ADEFAS, cargada en el devengado.
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9- Modificaciones Presupuestales al Ingreso y Egreso.

Para generar modificaciones presupuestales en el sistema (SIDEACG) se debe de realizar:

1. Agregar un evento, en este se recomienda que la fecha sea con dia primero de cada mes, esto con el fin de
abarcar todo el mes, en el supuesto que se realice un evento mensual de modificaciones, o un evento por cada

vez que sea necesaria una modificacion.
2. La descripcién del evento puede hacerse mediante el oficio o acta o por control interno.
3. El tipo de Evento debe ser de Egresos o Ingresos dependiendo el caso.

Modificaciones al Egreso
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Modificaciones como se muestra en laimagen.
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Después de haber agregado las partidas que se tengan que ampliar dentro evento.
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Una vez que se haya agregado la reduccion y la ampliacién, se verifica que exista dualidad econémica, para
que la pdliza esté cuadrada, entonces se procede a generarla.

POLIZAS DEL EVENTO

Ma. Eventa M:SID'TC!E TUHE‘;“O | Fecha Poliza | Cheque | Concepto de la Poliza

Tipos de Poliz = = = T mil ]
P E06S qie == Avimentaan o Drminldin y sue ntegraran Ia Poliza de Modincacion Pretptiestal

ﬁ Modificacione. .. (—79_)

ﬁ- - COGs a Aumentar/Disminuir

Modificaciones al Egreso

COG's a Aumentar/Disminuic |

!tﬁb 4 i s g;\‘; Fri,';fru ESSGtal TETFE Mes [AR Mambre Importe de la Modificacic
t:@ per 00| 104 101 1 1 (101 MATERIALES v UTILES DE
L i i [MPLIESTOS SOER ] :

“‘\_* Egresos

Normales

a de Modificacidn Presupuestal ]
‘ Una vez cuadrada la Poliza la

q ‘ geifelamos
) EEI| »

Concepto de la Poliza: |:

Totales] AMP. 530.00 RED. 530.00 LIQ.l 0.00
TMPLIESTTIG SR E RIS 7 ST AR ‘

Palizas IEEDI'S l Subsidios l

)S REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO

Descripeion
WADIFICACION PRES) Tipus de Polie

ﬁ Modificacione. ..
i

Modficaziones 2 Egrasa

Concepio ce |2 Poliza

Listade de Pelizas




(\ |
m{*\{ﬁ_ : " COMITE DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE MUGICA." 68

10- Baja de Bienes

BAJA DE BIENES: Una vez consultado el reporte de “Pre Bajas por COG”, sera el que se pase a
contabilidad para la baja en el sistema de Contabilidad una vez Aprobada.

LISTA DE BIENES PARA DAR DE BAJA AGRUPADOS POR COG Y CON SU RESPECTIVA DEPRECIACIN, CON VGENCIA EN EL NES DE
JULIO DE 2016

DESCRIPCION VALORORIGINAL  DEPRECIACIONDEL |  DEPRECIACION VALOR ACTUAL

MES ACUMULADA

12345 NFRAESTRUCTLRA BE TELECOMLACACIONES
518 12411 EDUFO CE COMPUTD Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. 1579050

CAMPQS QUE DEBENOS OCUPAR
PARA EL REGISTROEN EL SISTEMA
DE CONTABILIDAD

El registro en el Sistema de Contabilidad se debe realizar de la siguiente manera:
1.- Pedir el reporte de depreciacion mensual a Sindicatura o al encargado de patrimonio.
2.- Registrar Contablemente la Depreciacién al ultimo dia del mes correspondiente.

3.- Pedir el reporte de Pre-bajas por COG a Sindicatura o al encargado de patrimonio.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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4.- Registrar Contablemente la baja del bien al Gltimo dia del mes correspondiente.

5.- Registrar la pdliza de baja en el sistema de patrimonio, proporcionada por contabilidad.

6.- Ultimo, Registrar la poliza de depreciacion en el sistema de patrimonio, proporcionada por

contabilidad.

Ejemplo de péliza de baja de un bien por; PERDIDA, OBSOLESCENCIA Y DETERIORO

Como lafecha es al 31 de julio 2016.

Latdlogos  Operaciones  SAT Brocesos  Pagos Obra  Reportes  Opeiones  Seguridad  Edicion  Nentana  Acercads  Salir

Modificar los datos de la Poliza ==
Datos ce a Foies |
— Evenlo  Polza
Ho. de Bventoe | (000007 Fecha: |31/07/2018 Tipo da Paiez: 105 | POLEA DE DISRID Facha de la Poiza: [{fZ] | 31,/07206 Mimera:  P.PGD.000005.JUL Chequa: 0000000000
Carcepla: BAJ% DE BIENES FOR DETERIORD ALTORIZADA POR ACTA DE CABILDO ORD 152016
Deserpeidne | Bdé DE BIEMES POR DETERIORD 4JTORIZA0A POR ACTA DE
— . Falo | Cuenta Conltable Hambre TG| 0B |DH | Dete | Haber |DF
Operaciones o0 12525005 00000-0001-0000 DEFRECISCION ACUMLULADA DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOHUNICACIONES. DE ¥ o
002 | 12531615 00000-0001-0000 DEFRECIACION ACUMLLADA DE EQUIPD DE COMPUTO Y DE TECHOLOGIAS DE Juij]
= 3 55180001 -00001-0000-0000 DISMINUCICRN OE BIEMES POR PERDICW, OBSOLESCERCIS v OE TERIORD El
t_é 04 | 12345-005-0000-0007-000 INFRAESTRLICTURA DE TELECOMUNICACIONES Ha ZFE000) 001
005 | 12413-515-00000-0000-0000 EQUIFD DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGI&S DE L& INFORMACION. Ha 1722800 D0
Lipr=gar Cuenta
Modificer Cuerka
Elimnar Cuenta
4] | 2
— e — TOTALES: 1957600 193700
Suboena T YDETERCRD
SubSab Coentz DNSVINLICION Y DETERICRD
[ — ESTATUS DE LA POLIZA: CORRECTA
Consecule:
LCencelar
® -

Como se muestra en el cuadro anterior, se agrega un evento de diario, en el cual se selecciona la pdliza de
diario, para registrar los tres elementos que proporciona la sindicatura o el encargado del patrimonio, como se
muestra en la pagina 68, es decir los valores, original, de la depreciacion acumulada y el valor actual.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
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11- Reportes

PARA GENERAR LOS REPORTES
BARRA DE MENU: REPORTES
BARRA DE ACCESO RAPIDO: PLAN DE CUENTAS

44 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, EJERCICICO: 2018
Catdlogos Operaciones SAT  Procesos  Pagos Obra @ Opciones  Seguridad  Edicien  Ventana

BE = T e 18 0 m fH $ &= conac r | &
ASM k
Contables ¢
Presupuestales P

Ley de Disciplina Financiera L4

Reportes, barra de acceso rapido.

[= 2 o 0 m 6 $ «a s 058 B o

PARA GENERAR LOS REPORTES REQUERIDOS POR EL CONAC, ESTADOS
FINANCIEROS.

SELECCIONA, REPORTES> CONAC > 19 OPCIONES

COMTABILIDAD GUBERNAMENTAL. EIERCICIC: 2018
\Beportes, Opciones Seguridad Edicion Ventana
R S

™ CONAC 1 [fi" Estade deSituacion Financiera
ASM 2 v [l Estado de Actividades
Contables 3 ¢ (§] Estado Andlitico de la Deuda y Otros Pasivos
Presupuestales 4+ | Estado Analttico del Active
Ley de Disciplina Financiera| 5 | [ Estade de Cambios en la Situacion Financiera

6 |1 Estado de Variacién al Patrimonio/Hacienda Publica

7 : Estado de Flujo de Efectivo
8 Conciliacion de Ingresos Presupuestanios y Contables

g = Concifiacion de Egresos Presupuestarios y Contables
10 Libro Diario
11 :

P Estado Analitico del Ingreso
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APAMI]

CAPA

1.-Ejemplo de Consultar, Imprimir y Exportar a Excel (digital) Seleccionar mes capturado ya sea mensual
por control o trimestral por requerimiento.
*Para generar el estado anual se tendra que tener todos los meses de afio capturados.

fmprime el Estado de Situacion Financiera... 2.- Esta OpCion permite
Datos para Generar el Reporte | carcargar la
informacion en un

Mes: I~ Exportar a Excel? Formato de excel

Periodo: v Exportar a Excel?

g 6 Iniciar % Cancelar

Seleccionar con un CLIC IZQUIERDO iniciar para generar la vista previa reporte (Sera en bases
acumulativas y comparativas), del “estado financiero”, seleccionado.

VENTANA: Report Preview

La BARRA DE OPERACIONES: permite ver el niUmero de paginas y cambiar de una a otra pagina, permite
hacer acercamientos y alejamientos de la paginas, permite la Busqueda: por Nombre del Género, Grupo y
Rubro y la opcién IMPRIMIR.

peraciones

A B| u| s | aleee [T o [T Q| QB DB e

Paginas a | | Bisgu | G’)\ | Copias: 1 |I|v

o 2 16,580

o 3 18,140

ESTADO DE SITUAGION FINANGIERA
AL F1 DE MARZO DE 2018 Pigem 1 a3
8 217
ACTIVO
ACTIVD CIRCULANTE.
EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO 0N B LR
DERECHOS A RECER EFECTIV0 O EQUIVALENTES. 10,367 5088 LR
DERECHOS A RECER EIENES 0 SERWICIOR. 148 ERE 58 LR
INVENTARIDS. o LR
ALMACENES. o LR
DETERIORD DE ANTER o o,

OTROS ACTIWOS CIRCULANTES. o LR
TOTAL DE ACTIVO CIRCULANTE. TRALTE o
ACTIVO NO CIRCULANTE.
INVERSIONES FINANCIZRAS A LARGD PLATO. o LR
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CAPANL

Opcién: IMPRIMIR. Propiedades: permite establecer el formato y dimensiones de cémo se revelara la
informacion.

ACEPTAR: paraimprimir. : — Impresora

Mombre: Send To OneMote 2016 Propiedades... I

Estado: Listo

Tipo: Send to Microsoft OneMote 16 Driver
Ubicacidn: nul:

Comentario:

I Imprimir a un archivo

— Intervalo de impresién ————————————————— Copias

* Todo MNumero de copias: 1 =

i 1 22 3 3| I Intercalar
Aceptar I Cancelar

i~ Paginas

= Seleccidn

Exportar Excel: previamente seleccionada ¥ Exportar a Excel?

Cerrar la VENTANA: Report Preview

Operaciones

Q@ @ ‘ Hl‘“‘*‘“‘ll ,,l ,JlE:‘igina: ’_1|;| of 3 ‘glglﬂlﬂlﬂl Pa.§u:
Paginas a | | | ﬂﬂsquad |'®\ | Copias: ’1_|;|

Se EXPORTARA automaticamente a Excel.

El Formato de excel en la vista previa nos muestra los informes con bases acumulativas y comparativas.

Disefio de pagins

= o
Celdas  Edicedn
B -
c7 = o -
il - =3 = (=] E |
T
2
=1 ESTADO DE SITUACION FIMNAMCIERS
- AL 21 DE MARZO DE 2018
5
& COoODIGO DESCRIPCIOMN 2018 2017
4 | L
a AT IO
=
0 ACTIVO CIRCULAMNTE.
11
12 EFECTIVO ¥ EQUIVALEMNTES DE EFECTIVO &4,005,808.85 o.00
i3
14 DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES. 10,357,979.43 000
=
18 DERECHOS A RECIBIR BIEMNES O SERWVICIOS. 1459,998.56 0.00
T
r-1 IT L) 2 "L o= -1T=1-"42 s S s S
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12- Usuarios del Sistema

SEGURIDAD.

La finalidad de la seguridad del sistema consiste en proteger la informacién que se almacena en el sistema.
El valor de toda la informacién depende de su exactitud. Si se efectian cambios no autorizados en los datos,
éstos pierden algo o todo su valor.

Con clic primario en el icono seguridad nos habilita las diferentes listas de opciones que el programa cuenta
para la seguridad del sistema.

44 MUNICIPIO DE QUERENDARO MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. EJERCICIO: 2018
Catdlogos Operaciones SAT Procesos PagosObra Reportes Opciones ad | Edicién Ventana

g = T % $ 0 = H $ &€ B O B E Cambiar Contrasefa

Cambiar de usuario

Usuarios del Sistema
Grupos de Usuarios

Permisos de usuanos

AGREGAR UN USUARIO

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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BB = T i $ 4 M= A

) Usuarios del Sistema —
- Usuarios Grupos de Usuarios
Pes Operaciones y = - —
i Nombre Usuario Mivel Acceso Inicial

- ABRAHAM VELEZ DIAZ | ABRHAM | Supervisor | Supervisor
* ADMINISTRADOR DE CAJA! ADMINCAL No Access | No Access
G ADMINISTRADOR DE CONTADMIN | Supervisor | Supervisor
- Al FJAMDRO MERI RUIZ | CYS13 Superviser Supervisor
“7’ Al MAMENDOZA CAMPOS | CPALMA | Superviser Supervisor
: ANGELES MORALEZ MARTI CPANGELE! Supervisor | Supervisor
bodicar Contabilidad Sistemas | cys03 Supervisor | Supervisor
] Elsa ELSA Supervisor | Supervisor
" INGRESOS DE PREDIAL C4 C4 MNo Access | Mo Access
Elirriirvar INGRESOS MUNICIPALES € C1 Mo Access | Mo Access
IVET HERMAMDEZ BARRER: CPIVET Supervisor | Supervisor
JORGE LUIS VEGA GARCIA CPJORGEL! Superviser  Supervisor
Soperte Contabilidad SoporteCo Supervisor | Supervisor

Soporte Ingresos Soporte  |No Access | Mo Access E

™ Cemar Una marca en el grupo indica que el usuario es parte de
* B este Grupo de Usuarios

OPERACIONES DE USUARIOS DE SISTEMA.

Las funciones y caracteristicas de la plataforma que el usuario del sistema puede realizar, tareas de operaciones
béasicas en esta ventana y la que el sistema nos permite.

BE = ‘T Bk

74

;j Usuarios del Sistema —

- Usuarios Grupos de Usuarios

Operaciones
‘ “’ Nombre UsLari Nivel Acceso Inicial

™ ABRAHAM VELEZ DIAZ ABRHAM | Supervisor | Supervisor
* ADMIMISTRADOR DE CAJA ADMINCAN Mo Access | Mo Access
Agregar ADMINISTRADOR DE CONT ADMIN Supervisor | Supervisor
- ALEJANDRO MERI RUIZ  CY513 Supervisor Supervisor
“,f ALMA MEMDOZA CAMPOS | CPALMA | Supervisor |Supervisor
: ANGELES MORALEZ MARTI CPANGELE! Supervisor | Supervisor
Modificar Contabilidad Sistemas | cys03 Supervisor | Supervisor
M Elsa ELSA Supervisor | Supervisor
& IMGRESOS DE PREDIAL C4/ C4 Mo Access Mo Access
Elirninar INGRESOS MUNICIPALES ¢ C1 Mo Access | Mo Access
IVET HERMAMDEZ BARRER: CPIVET | Supervisor Supervisor
JORGE LUIS VEGA GARCIA CPJORGELI Supervisor | Supervisor
Soporte Contabilidad SoporteCo Supervisor | Supervisor

Soporte Ingresos Soporte | Mo Access | Mo Access :

™ Cenar Una marca en el grupa indica que &l usuario es parte de
* este Grupo de Usuarios

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
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-
Cerrar
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AGREGAR.

Todos los usuarios de su equipo necesitan una cuenta de usuario para poder iniciar
sesién y obtener acceso al sistema, en esta opcidon nos permite agregar a los
nuevos usuarios que van a tener acceso.

ACTUALIZAR USUARIOS

Datos del usuario.

Puede agregar nuevos usuarios en esta ventana, se introduce la informacién que nos pide en los recuadros
de la ventana que son datos personales:

Nombre.
Apellidos.
Usuarios.

Grupo de trabajo.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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Correo electrénico.
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A& MUNICIPIO DE QUERENDARD MICHOACAM: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBEF CRITAL E
B = T b ) 4 =M 6 § &4 B 0O 5 E & W = @#
| 8 Uenarios del Siste _-_5_ ) Actualizar Usuario 22 I — 5
- — Datos del Usuario R
Operaciones
| "
- Hombre: Morberto
ﬂJ Apellido: Perez
Agregar
- Usuario: sanchez
"'—I'? Grupo de Trabajo: i}
Modificar .
- Correo Electrénico: cp.norberto perez s @gamil.com
&=
Eliminar Nivel Grupos de Usuarios
" Supervisor
&+ Operador :
[T - | " Sin Acceso
| 8 Cemar indica que el usuario es parte de
| | it —
T Acceso Inicial
" Sin Acceso
* Acceso Completo
4| |
- -
Aceptar Cancelar
- &
NIVEL.

Hace referencia a la posicion relativa de una disposicién segln una jerarquia o nivel determinado, en este caso
tenemos 3 niveles de orden jerarquico de seguridad que el sistema nos permite establecer dependiendo hasta

gué acceso se va otorgar al usuario:

Supervisor: Controlar el funcionamiento del area de sistemas. Supervisar y revisar la elaboracién de los

asientos contables.

Operador: Estara capacitado para utilizar el sistema de contabilidad, ya que él va a estar enfrente del uso del

programa.

Sin acceso: En esta opcidn si queremos que el usuario no tenga acceso al sistema, nos ayuda a restringir su

acceso.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
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Repart

5 & W

BE = & i $) & = N

E & % & 8

EI =)
! =

i "f,l_'-'i""""":’- del 5__ ) Actualizar Usuario s, w W B ™
- Datos del Usuario - E——
& Operaciones
- Nombre: Morberto
d‘ Apellido: Perez
Agregar
- Usuario: sanchez
& Grupo de Trabajo: 0
Modificar L .
- Correo Electrénico: cp norberto perez s @gamil.com
&
Eliiiast Nivel Grupos de Usuarios
" supervisor
= pperador :
" Sin Acceso :
2 Cermrar indica que el usuario es parte de
Acceso Inicial
" Sin Acceso
% Acceso Completo
4 | 3
- -
Aceptar Cancelar
- &2

CAMBIAR CONTRASENA

Es una forma de autentificacion para cambiar la contrasefia que se le dio a un usuario al principio, con la

finalidad de que se utilice de forma racional y confidencial la informacion, con ello se controla el acceso al

sistema contable. La contrasefia debe mantenerse en secreto ante aquellos a quien no se les permite el acceso,

esta opcion nos ayuda a cambiar cuando varios usuarios tienen conocimiento de la contrasefia y quiere uno,
A MUNICIPIO DE QUERENDARO MICHOACAM: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMWAMENTAL. EJERCICIC: 2018
Catalogos Operaciones SAT  Procesos  Pagos Obra  Reportes Opcjonesl-m Edicion Ventana
BB = T i $ 4O = H $ &€ B O 8 B Cambiar Contrasefia

Cambiar de usuario

Usuarics del Sistema
Grupes de Usuarios

Permisos de usuarnios

permitir la restriccion del uso del sistema.

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
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Clic primario sobre la opcion cambiar contrasefia, eso desprende una ventana que se muestra en la siguiente
imagen.

A MUNICIPIO DE QUERENDARD MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

BE = T i $ 4 M 1 § &€ B O B FE © = B2 &

"1 Modificar la Contrasefia = x

Detalles del Usuario

Contrasefia Anterior: »| |

Nueva Contrasenia:

WYerificar Contrasefia:

v/ Aceptar . LCancelar

MODIFICAR CONTRASENA.

En esta opcidn habilita los siguientes recuadros para poder llevar a cabo su llenado.

) Moadificar la Contrasefia — e

Detalles del Usuario

CONTRASERNA ANTERIOR.
Contrasefia Anterior: | ***** | Se tiene que introducir la contrasefia que actualmente este
Nueva Contrasefia: en uso en el sistema para que nos autorice dicha

modificacion.

Yerificar Contrasefia:

w/  hoeptar ¥ Cancelar

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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"1 Madificar la Contrasefia - X

NUEVA CONTRASENA.

Detalles del Usuario

Se introduce la nueva contrasefia que se va poner ya sea al
gusto o las necesidades del nuevo usuario.

Contrasefia Anterior: | =

Nueva Contrasefia: = | “““ |

Verificar Contrasefia:

Detalles del Usuario

Contrasefia Anterior: | **== y/  Aceptar ¥ Cancelar

Nueva Contrasefia:

VERIFICAR CONTRASENA.

VYerificar Contrasefia: | ******* |

Se vuelve introducir la nueva contrasefia que se va a
establecer en el sistema para que sea igual y poder finalizar.

v/ Aceptar ¥ Cancelar

FINALIZAR.

Una vez finalizado, se le da clic primario al icono aceptar para que

guarde los cambios si no se desea guardar los cambios y tener la misma

~ . . . . v/ ABceptar ¥ Cancelar
contrasefia le damos clic primario al icono cancelar.

CONCLUSIONES

Considerando los tiempos modernos y de globalizacion en un pais atrasado y con
gobernantes que se aferran en no seguir las reglas a pie de la letra, hemos emprendido un
gran camino, para lograr que los retos mas dificiles en la vida de los entes publicos, se
lleven a cabo dentro de la legalidad, con la posibilidad de ofrecer un gran producto, por
medio del cual, aportamos lo mas positivo de nosotros como personas y como entidad
privada a nuestro Estado de Michoacan y quizds en un futuro no muy lejano a otras
entidades federativas, con ello estariamos siendo (tiles a nuestro pais, ya que somos
michoacanos mexicanos y porgque nos formamos como profesionistas en este maravilloso
Michoacéan, en esta bendita tierra y en la benemérita Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo y es justo dejar huella en la tierra que nos vio nacer, es por ello que, sin
importar el trabajo arduo, el desvelo, presiones fuertes por terminar los software y satisfacer
las necesidades de los entes publicos, nos atrevimos a entrar en estos caminos inhéspitos
y sinuosos para demostrar que cuando se quiere se puede, batallando con la competencia
desleal, asi como con la toma de decisiones politicas inadecuadas, que provocan la
continuidad o la salida de las instituciones publicas, sin embargo, con todo ello se ha logrado
constituirse y continuar con mucho trabajo, sobreviviendo a los cambios de administracion

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
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a partir de 2013, lo que nos consolida como una de las mejores opciones para continuar en
el mercado laboral y de competencia.

Es por ello por lo que, dando el mejor de los esfuerzos se elabora el presente manual del
SISTEMA DE ARMONIZACION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL (SIDEACG), con
el mejor animo para que sea utilizado de forma prudente y profesional, sirva de herramienta
de ensefianza y aprendizaje, haciendo buen uso de éste, siempre con el objeto de servir.

Las necesidades se aumentan en la medida que surgen nuevas disposiciones legales, por
lo tanto, es necesario disefiar herramientas nuevas que coadyuven en mejorar el trabajo
arduo de los entes, ya que no solamente es la contabilidad como tal, sino también
cuestiones fiscales, presupuestales, de facturaciéon, de evaluacion, indicadores,
patrimoniales, de registro de obra publica, de cobranza, es por ello que, en el mejor de los
animos se proveen de las mejores herramientas, para que se exploten y puedan cumplir
con prontitud de acuerdo a los tiempos marcados por la legislacion, con las obligaciones a
su cargo. Derivado de esta tematica se ha logrado elaborar varios softwares con interface
al contable para el control de, presupuesto, obra publica, ingresos (facturacién ingresos
propios y participaciones), y de cobranza de agua potable, licencias, anuncios publicitarios
y panteones.

Esperando que sean de utilidad, no dudamos en lo mas minimo que podr& llevar errores,
sin embargo, estamos a sus ordenes para que nos hagan saber detalles en el presente
manual, para corregirlos y de esa forma retroalimentar el trabajo, como siempre se ha
realizado, de antemano muchas gracias por la confianza y el deseo de trabajar con
nosotros, estamos a sus O6rdenes en Diego de Siguenza y Figueroa numero 16
Fraccionamiento el Mirador del Punhuato, Morelia, Michoacan, C.P. 58249, teléfono de
oficina (443) 323 0447 y en Facebook @contabilidadysistemas.

DERECHOS DE PROPIEDAD

El Ente Publico con la firma del contrato adquirié los derechos de uso del SIDEACG, de los
modulos que de él se desprenden y el presente manual, mas no la propiedad intelectual de
los mismos; en consecuencia, con fundamento en los articulos 424 fraccion lll y 424 bis
fraccion Il del Codigo Penal Federal, asi como el articulo 231 fracciones |, IV, V, VII, VIll y
X de la Ley Federal del Derecho de Autor, queda estrictamente prohibido la reproduccion,
importacién, almacenamiento, transporte, distribucién, comercializacién, venta,
subarrendamiento, adaptacion, transformacién o desactivacioén de dispositivos electronicos
de proteccién sin previa autorizaciébn por la empresa Contabilidad y Sistemas de
Armonizacién S.C., asi como el mal uso de caracteristicas de operacién que induzcan al
error o confusién de cualquier usuario respecto al manejo y operatividad del SIDEACG y
cualquiera de los médulos que de él se desprendan.

De igual forma, queda prohibido reproducir, fotocopiar o duplicar de alguna forma el
contenido del presente manual (impreso o en linea).

Blvd. Nicolas Regules #192, Col. Benito Juarez, Nueva Italia, Michoacan.
Teléfono: (425) 535 2860, Email: capamu2124@hotmail.com
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